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Администрация Привольненского

 сельского поселения 
Ремонтненского района

РАСПОРЯЖЕНИЕ

09.01.2014                                     п. Привольный
                                  № 1
Об учетной политике Администрации Привольненского сельского поселения Ремонтненского района в части организации бухгалтерского учета и в целях налогообложения, начиная с  1 января  2014 года
        
Руководствуясь Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от  6 декабря 2011 года № 402-ФЗ, приказом Минфина РФ от 1декабря 2010 года № 157н. «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», иными нормативно - правовыми актами РФ, 
       
1. Установить Учетную политику для целей бухгалтерского учета и налогообложения согласно приложению № 1 «Положение об учетной политике Администрации Привольненского сельского поселения Ремонтненского района в части организации бухгалтерского учета и в целях налогообложения, начиная с  1 января  2014 года» и применять  с 1 января 2014 года и во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений 
     
2.   Утвердить: 
2.1. Рабочий план счетов бюджетного учета (приложение № 2 к Положению об учетной политике Администрации Привольненского сельского поселения Ремонтненского района».
2.2. График и правила документооборота (приложение № 3 к Положению об учетной политике Администрации Привольненского сельского поселения Ремонтненского района».

      3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Привольненского 

сельского поселения 
                                                     Мироненко В.Н.

  Распоряжение вносит 
сектор экономики и финансов
                                                             Приложение
к распоряжению

Администрации Привольненского 

сельского поселения
Ремонтненского района

от 09.01.2014 № 1 
Положение об учетной политике  
для целей бухгалтерского учета и налогообложения 
Администрации Привольненского сельского поселения Ремонтненского  района

Ростовской области

                
Раздел 1. По бухгалтерскому учету 
1.Организация учетной работы.

    
Настоящее Положение устанавливает организацию, форму и способы ведения бухгалтерского учета в Администрации Привольненского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области (далее Администрация) применяется с начала финансового года, после его утверждения, последовательно из года в год с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.

   
1.1. Нормативная база для организации ведения бухгалтерского (бюджетного) учета. 
      
1.1.1. Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее Закон № 402 ФЗ) и иными нормативными правовыми актами, в том числе:

    
-  Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 
управления государственными внебюджетными фондами, государственных 
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 30.12.2010 № 19452)

 
 - Приказом Минфина РФ от 06.12.2010г.№ 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 27 января 2011 г. № 19593);

   
 - Приказом Минфина РФ от 15 декабря 2010г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению» и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.

     
- Приказом Минфина РФ от 13 июня 1995г. № 49 «Об утверждении методических указаний Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»

    
- Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ (ред. от 28.12.2013) «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
    
- Положения Банка России от 12 октября 2011г. № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации»; 
   
- Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденной Приказом Минфина России от 28.12.2010г. № 191н в редакции Приказа Минфина России  от 26.10.2012г. № 138н;
    
- Постановление Правительства РФ от 01.01.2002г. № 1 "О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы";

    
- Приказом Минфина РФ от 21.12.2012г. № 171н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на 2013год и плановый период 2014 и 2015 годов»;

     
- Приказом Минфина РФ от 12.10.2012г.  № 134н  «О внесении изменений в приказ Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н».

     
- Законами Российской Федерации: 
     
-Иными законами и нормативными актами РФ, Ростовской области, предназначенными для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Администрации :

          -  в части налогового регулирования  Налогового кодекса РФ;

          - в части договорных отношений Гражданского кодекса РФ;      

          -  в части трудового регулирования Трудового кодекса РФ; 

          - а также распорядительных Устава, внутренних распорядительных документов.

   
1.1.2. Считать вышеперечисленные нормативные акты отраслевыми стандартами в области регулирования бухгалтерского  учета в Администрации.

     
Стандартами экономического субъекта считать учетную политику и иные распоряжения Администрации, уточняющие организацию отдельных элементов бухгалтерского учета в Администрации.


    
1.1.3. Бухгалтерский учет ведется  сектором экономики и финансов,  возглавляемым начальником сектора.  Полномочия, права и функциональные обязанности сотрудников сектора экономики и финансов определяются должностными инструкциями и внутренними распорядительными документами  администрации поселения. Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

   
1.2. Ответственность за организацию и ведение бухгалтерского учета
   
1.2.1. Ответственным за организацию ведения бухгалтерского учета,  соблюдения законодательства при выполнении фактов хозяйственной жизни  формирование и содержание учетной политики и хранение бухгалтерских документов является Сектор экономики и финансов.
Основание: пункт1 статья 7 Закона № 402-ФЗ.
   
1.2.2.  Глава Администрации возлагает ведение бухгалтерского учёта на  сектор экономики и финансов,  возглавляемым начальником сектора по распоряжению Главы Администрации.
   
Основание: пункт3 статья 7 Закона  № 402-ФЗ.
  
1.2.3. Главный бухгалтер или иное должностное лицо, на которое Главой Администрации возлагается обязанность вести бухгалтерский учет, должен отвечать следующим требованиям:

     
- иметь высшее  образование;

      
-иметь стаж работы, связанной с ведением бухгалтерского учета, составлением бухгалтерской (финансовой) отчетности либо с аудиторской деятельностью, не менее трех из последних пяти календарных лет, а при отсутствии высшего  образования в области бухгалтерского учета и аудита - не менее пяти из последних семи календарных лет;

     
 - не иметь неснятой или непогашенной судимости за преступления в сфере экономики.

 
Основание: часть 4 статья 7 Закона  № 402-ФЗ.
      Положения части 4 статьи 7 Закона № 402-ФЗ. не применяются в отношении лиц, на которых по состоянию на день вступления в силу данного закона возложено ведение бухгалтерского учета.  
 Основание: Часть 2 статья 30 Закона № 402-ФЗ.
  1.3. Рабочий план счетов.

    1.3.1. В Администрации устанавливается следующий рабочий план счетов бухгалтерского учета, содержащий применяемые счета бухгалтерского  учета для ведения синтетического и аналитического учета (Приложение № 2 к настоящему Положению).

    1.3.2. В Администрации применяются следующие коды финансового обеспечения:

          1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ.

 3 – средства, во временном распоряжении (депозитный счет).

    1.3.3. Аналитические коды в номере счета рабочего плана счетов отражаются:

       - в 1-17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий формируются по бюджетной классификации доходов и расходов бюджета, утвержденной приказом Минфина РФ (КПС)

     - в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности) (КФО):

      - в 19 - 23 разрядах - коды синтетического и аналитического учета;

     - в 24 - 26 разрядах - отражаются коды Классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ) в зависимости от экономического содержания хозяйственной операции, отражаемой в бухгалтерском учете учреждения.

   1.3.4. Рабочий план счетов может корректироваться под нужды Администрации с внесением в учетную политику его новой структуры, путем ввода дополнительных синтетических счетов и соответствующей аналитики в программе 1С Предприятие 8.2. «Бухгалтерия государственного учреждения».

  1.4. Правила документооборота.

     1.4.1. Ведение документооборота в бухгалтерском учете регулирует Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденное Минфином СССР от 29.07.1983г. №105 в части не противоречащей 402-ФЗ.

    1.4.2. В Администрации устанавливаются следующие порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов в соответствии с утвержденным графиком документооборота для отражения в бухгалтерском  учете (Приложение № 3 к настоящему Положению).

   1.4.3. График документооборота доводится до всех ответственных лиц Администрации.

   1.4.4. Контроль за правильностью составления учетных документов, отражающих  факты хозяйственной жизни  и обеспечивающих сохранность материальных ценностей, иного имущества (имущественных прав) Администрации, осуществляется сектором экономики и финансов,  возглавляемым начальником сектора.

  1.4.5. Все требования к ответственным лицам, к порядку оформления учетных документов, утверждаемые в рамках реализации учетной политики, обязательны к исполнению всеми сотрудниками Администрации.

  Основание: пункт 5.6, 5.7 Положения № 105.
   1.4.6. Все первичные документы, поступающие в бухгалтерию, проверяются на правильность оформления, соответствие формы и полноту содержания, наличие подписей  ответственных лиц.

    Оформленные ненадлежащим образом документы, не подлежат приему к учету и  возвращаются лицу их, представившему в течение трех рабочих дней.

   1.4.7. Обеспечение сохранности документов, отражаемых факты хозяйственной жизни, возлагается:

       - на лиц, ответственных за составление и оформление соответствующих документов при совершении операций, до момента их предоставления главному  специалисту по бухгалтерскому учету;

      - на сотрудников бухгалтерии, ответственных за осуществление соответствующих учетных блоков, до передачи их в архив;

     - на сотрудника Администрации, по должностным обязанностям которого возложена организация и осуществление архива документов.

   1.4.8. Сохранность документов должна быть обеспечена как на бумажных носителях, так и на магнитных носителях информации. При этом электронные базы данных информации с учетом законодательства о защите персональных данных хранится на компьютере, выполняющем главную роль  с регулярным их выводом на печать и архивированием в электронном виде, в том числе на внешнем носителе информации.

   1.4.9. Архивирование баз данных производится в конце каждого рабочего дня. Архивирование производит  главный бухгалтер.

  1.4.10. С момента заведения и до передачи в архив дела хранятся по месту их формирования - в структурных подразделениях Администрации (Приложение  № 3  к настоящему Положению)

     Сотрудники Администрации, отвечающие за делопроизводство, обязаны обеспечивать сохранность документов и дел. Дела хранятся в рабочих комнатах в шкафах, обеспечивающих их полную сохранность. 

   1.4.11. Сроки хранения документов устанавливаются учреждением в соответствии с приказом Минкультуры РФ от 25.08.2010г. №558 «ОБ утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов  местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения».

  1.5. Технология обработки учетной информации. 

   1.5.1. В Администрации бухгалтерский учет осуществляется с применением систем автоматизации по следующим учетным блокам:
    - участки обработки банковских документов, кассовых документов, расчетов с разными дебиторами и кредиторами, расчетов с подотчетными лицами, составления отчетности и выведения регистров бухгалтерского учета - программа 1С Предприятие 8.2. «Бухгалтерия государственного учреждения» (лицензионный продукт № 800162605).
   1.5.2. Для связи с  Органами федерального казначейства используется автоматизированная система удаленного электронного финансового документооборота Федерального казначейства (СУФД). 

    Платежные документы, отправленные по электронной почте, подписываются электронно-цифровой подписью (ЭЦП).

    Перечень должностных лиц, имеющих право использовать электронно-цифровую подпись, утверждается распоряжением Администрации.

    1.5.3. Для передачи  отчетности в Пенсионный фонд, в налоговые и статистические органы Администрация использует программу «Систему электронной отчетности  С.  бис ++».

   1.5.4. В условиях комплексной автоматизации бухгалтерского учета операции формируются в базах данных используемого программного продукта. 

     При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат реквизиты и показатели, предусмотренные «Методическими указаниями по применению форм первичных документов и регистров  бухгалтерского  учета,   применяемых  органами  государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями», утвержденными Приказом Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н

  1.5.5. Аналитические и синтетические регистры бухгалтерского учета оформляются, автоматизировано и распечатываются не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

   1.5.6. Порядок исправления ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, зависит от времени их обнаружения. 

     Все исправления оформляются Справкой ф.0504833. Без оформления документального подтверждения исправления непосредственно в электронных базах не допускаются.
  Установить  для первичных документов и регистров бухгалтерского учета   следующий порядок внесения исправлений: 
         - не допускать исправления, не санкционированные лицами, ответственными за его ведение. Должна быть указана дата исправления, а также проставлены подписи лиц, ответственных за составление и  ведение данного регистра, с указанием их ФИО либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

   Основание: пункт  7 статья 9 Закона  № 402-ФЗ. 

      - в соответствии с пунктом 2.1. Положения о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой банка России на территории Российской Федерации, утвержденного приказом Банка России от 12.10.2011 № 373-П, не допускается внесение исправлений в кассовые и банковские документы.

    1.6.  Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств.

   1.6.1. Инвентаризация имущества и обязательств Администрации  проводится в соответствии с положениями Приказа Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» перед составлением годовой бухгалтерской отчетности и при   смене материально ответственных лиц. (Приложение № 4 к настоящему Положению).

   1.6.2. Инвентаризация имущества и обязательств, за исключением случаев, когда ее проведение обязательно, проводится:

         - по дебиторской и кредиторской задолженности – ежеквартально по состоянию на 1-е число нового квартала;

        - по материальным запасам – один раз в год по состоянию на 1 января;

        - по основным средствам – один раз в  три года по состоянию на 1 января.

   1.6.3. Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей, помимо случаев, установленных нормативными актами и пунктом 1.6.2 настоящего Положения, проведение внеплановой инвентаризации могут инициировать следующие должностные лица:

     - главный бухгалтер – по дебиторской и кредиторской задолженности, денежным средствам в кассе Администрации;

      - Глава Администрации – по основным средствам и иному имуществу Администрации.

    1.6.4. Для проведения инвентаризации имущества, обязательств, расчетов, кассы в Администрации распоряжением Главы Администрации назначена постоянно действующая инвентаризационная комиссия. (Приложение № 5 к настоящему Положению).

   1.6.5. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием объектов и данными регистров бухгалтерского учета подлежат регистрации в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация.

 Основание: статья 11 Федерального закона от 06 декабря 2011г. № 402-ФЗ. 

  1.7. Первичные документы, регистры бухгалтерского учета и отчетность

    1.7.1. Для оформления финансовых операций применяются унифицированные формы документов, утвержденные Приказом Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н

     Первичные учетные документы, поступающие главному специалисту по бухгалтерскому учету в качестве оправдательных документов на осуществленные им факты хозяйственной жизни, принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным согласно законодательству РФ правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти. 
   1.7.2.  Формы первичных учетных документов, применяемые для оформления факта хозяйственной жизни, по которым Инструкцией № 157н не предусмотрены типовые формы документов, а также формы для внутренней бухгалтерской отчетности, согласно  части 2 статьи  9 ФЗ «О бухгалтерском учете», должны содержать следующие обязательные реквизиты: 

        -  наименование документа;    -  дату составления документа; 

        -  наименование экономического субъекта, составившего документ;

        -  содержание  факта хозяйственной жизни; 

        -величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

        -  наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события;

       -  подписи лиц, предусмотренных с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

   1.7.3. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях или в виде электронного документа с использованием электронно-цифровой подписи. Сформированный электронный документ, распечатывается на бумажных носителях по письменному запросу других участников хозяйственных операций, а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством РФ, суда и прокуратуры.

Основание п. 7 Инструкции № 157н.

    Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания. Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, обеспечивает своевременную передачу первичных учетных документов для регистрации  содержащихся в них данных в регистрах бухучета, а также достоверность этих данных. Лицо, на которое возложено ведение бухучета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов.

   Основание  пункт  3 ст. 9 Закона  № 402-ФЗ. 

     1.7.4. Денежные и расчетные документы, оформляющие финансовые вложения, а также  договоры, без подписи главного бухгалтера  к исполнению и бухучету не принимаются (за исключением документов, подписываемых руководителем органа госвласти (органа местного самоуправления), особенности, оформления которых определяются законами и нормативными правовыми актами РФ или Субъекта РФ). 

      1.7.5. В случае возникновения при ведении бухучета разногласий между главой Администрации  и  главным бухгалтером:

    - данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) и объект бухучета отражается (не отражается) главным бухгалтером по письменному распоряжению главы  Администрации,  как единолично несущего ответственность за достоверность представления финансового положения Администрации на отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных средств за отчетный период.
  Основание:  часть 8 ст. 7 Закона  № 402-ФЗ. 

   1.7.6. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бюджетного учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

    - Журнал операций по счету "Касса";
    - Журнал операций с безналичными денежными средствами;

    - Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

    - Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

    - Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

    - Журнал операций расчетов по оплате труда;

    - Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

    - Журнал по прочим операциям;

    - Журнал по санкционированию;

    - Главная книга;

    - иных регистрах, предусмотренных Инструкцией № 162 н.
    1.7.7. Данные первичных документов, систематизированных по датам хозяйственных операций накопительным методом необходимо отражать в учетных регистрах бухгалтерского учета автоматизированным способом, используя программное обеспечение в части ведения бухгалтерского учета, поддерживающих методологию, принципы и правила учета, утвержденные Инструкцией № 162н  
   1.7.8.  Записи в журналы операций производятся по мере совершения факта хозяйственной жизни, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа.

    Правильность отражения факта хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.
    1.7.9. Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета основных средств, непроизведенных, нематериальных активов, материальных запасов по Главной книге (ф. 0504072) осуществляется ежеквартально путем составления Оборотной ведомости (ф.0504035). 

    Сверка аналитических данных по счетам учета финансовых активов и обязательств с данными Главной книги (ф. 0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504036).

   1.7.10. Формирование бюджетной отчетности осуществляется в соответствии с приказом Минфина Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации». 
     Квартальная и годовая отчетность формируется на бумажных носителях и в электронном виде и представляется в финансовый отдел Администрации Ремонтненского района в  установленные сроки с использованием электронных средств и каналов связи для передачи информации после утверждения 

 1.7.11. Бюджетная отчетность составляется на следующие даты:

   - месячная - на первое число месяца, следующего за отчетным;

   - квартальная - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года;

   - годовая - на 1 января года, следующего за отчетным.

   Отчетным годом считается календарный год с 1 января по 31 декабря, месячная и квартальная отчетности являются промежуточными и составляются нарастающим итогом с начала текущего финансового года.
  1.7.12. Считать бухгалтерскую отчетность составленной после подписания ее экземпляра на бумажном носителе Главой Администрации, который несет всю полноту ответственности за ее содержание.
   Основание:  статья 19 Закона  № 402-ФЗ. 

  1.8.  Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля.

      1.8.1 Предварительный и текущий контроль осуществляют Глава  Администрации и должностные лица, имеющие право подписи кассовых и банковских документов.

       Последующий финансовый контроль заключается в проверке обоснованности и соответствия нормативным правовым актам завершенных  фактов хозяйственной жизни  и осуществляется в форме ревизии или проверки финансово-хозяйственной деятельности Администрации уполномоченными органами.

    1.8.2. Для проведения внутреннего финансового контроля по распоряжению Администрации создается комиссия, которая осуществляет свою деятельность в соответствии с разработанным Положением о внутреннем контроле, являющееся составной частью учетной политики Администрации  

   1.8.3. Проверка по существу может включать в себя следующие основные вопросы:

1. Анализ доходов и расходов Администрации  путем сопоставления данных учета и отчетности. 

2. Сохранность денежных средств. 

3. Проверка правомерности банковских операций. 

4. Правомерность образования и использования фонда оплаты труда, в том числе на премирование и материальную помощь.

5. Соблюдение установленного порядка выдачи авансов под отчет.

          6.Соблюдение установленного порядка осуществления государственных закупок.

7. Обеспечение сохранности товарно-материальных ценностей

8.Правомерность и эффективность использования средств на хозяйственные расходы, услуги связи, коммунальные услуги, охрану.

9. Состояние дебиторской и кредиторской задолженности на отчетные даты. Эффективность мер, принимаемых к взысканию дебиторской и погашению кредиторской задолженности. Соблюдение установленных норм авансовых платежей.

10. Достоверность ведения бюджетного учета и отчетности. Соответствие данных синтетического и аналитического учета, бюджетной отчетности и данных учета.

   1.8.4. Фонд оплаты труда сотрудников Администрации формируется на календарный год, исходя из объема лимитов бюджетных обязательств муниципального бюджета.

      Оплата труда сотрудников Администрации осуществляется с учетом их квалификации, сложности выполняемой ими работы, количества и качества затраченного труда, степени самостоятельности и ответственности при выполнении поставленных задач, а также трудового вклада сотрудников в результаты деятельности  Администрации.

  1.8.5. Расходование средств по оплате командировочных расходов и порядок оформления документов, связанных с командированием сотрудников осуществляется в соответствии с Порядком  командирования сотрудников Администрации Привольненского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области 

  1.8.6. Отчетность по командировочным расходам должна быть представлена по истечении трех дней после прибытия сотрудника из командировки по территории РФ или из-за рубежа. Если сотрудник не отчитался за полученные суммы в течение установленного срока, сумма задолженности удерживается из заработной платы.

   1.8.7. В целях определения целесообразности и направленности производимых расходов осуществлять внутрихозяйственный контроль:

      - при принятии актов выполненных работ, сотрудник ответственный за работы, услуги до подписи начальника  отдела должен сам подтвердить их правомерность, т.е. сделать запись на акте выполненных работ «Услугу (работу) принял» и т.п.;

     - расходов средств на междугородние переговоры осуществлять на основании распечатки произведенных переговоров.

      - по оплате коммунальных услуг осуществляется в соответствии с заключенными договорами по предъявленным счетам-фактурам и показаниям приборов учета ежемесячно.

  1.8.8. Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с Законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ (ред. от 28.12.2013) «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Состав  комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг утверждается распоряжением  Администрации.

    В целях обеспечения единого подхода к оформлению и визированию договоров и государственных контрактов, заключаемых Администрацией, при подготовке проектов договоров и муниципальных контрактов (дополнительных соглашений) на оборотной стороне последнего листа текста договора либо муниципального контракта (дополнительного соглашения) – далее договор, оформляется лист согласования. 

  2. Основные методические аспекты отражения в учете отдельных операций    

       Объектами  бухгалтерского учета  Администрации являются:

        - факты хозяйственной жизни;

        - активы;

        - обязательства;

        - источники финансирования его деятельности;

        - доходы;

        - расходы;

       -иные объекты, в случае если это установлено федеральными стандартами.

      Основание:  статья 5 Закона  № 402-ФЗ. 

      Оценка объектов бухгалтерского учета и их отражение в учете и  отчетности осуществляется  в денежном выражении. 

     Применяется следующая методика бухгалтерского учета по видам доходов, финансовых и нефинансовых активов и обязательств, операций, приводящих к их изменению.
   2.1. Учет основных средств и методы их оценки

     2.1.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности Администрации, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев.   Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.

Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции № 157н.

  2.1.2. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарным объектом основных средств может быть:

     - объект со всеми приспособлениями и принадлежностями;

     - отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций;

     -обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое, предназначенный для выполнения определенной работы. При наличии в комплексе частей с разным сроком полезного использования каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Основание п. 45 Инструкции № 157н.

 При наличии в комплексе частей с разным сроком полезного использования каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.
Основание п. 45 Инструкции № 157н.
     

   2.1.3. Инвентарные объекты основных средств, принимаются к учету согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного Постановлением Госстандарта России от 26.12.1994 N 359 (далее - ОКОФ),

      Объекты основных средств  принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости, которую на момент приобретения формируют суммы фактических вложений Администрации, т.е. оценка объектов основных средств, приобретенных за плату, осуществляется путем суммирования фактически произведенных расходов на его приобретение.

     Оценка основных средств, полученных безвозмездно или выявленных в процессе инвентаризации, принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости, равной их текущей рыночной стоимости на дату принятия к учету и с учетом их фактического износа.

 Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции № 157н.
    В целях бухгалтерского учета под рыночной стоимостью основных средств понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате их продажи на дату принятия к бухгалтерскому учету.

     Рыночная стоимость подтверждается документально или определяется экспертным путем. Документальным подтверждением рыночной цены может быть:

      - информация Росстата;

      - информация о рыночных ценах, опубликованная в СМИ;

      -информация о ценах на аналогичную продукцию, полученная в письменной форме от предприятий-изготовителей;

    - информация о ценах по заключениям экспертов (оценщиков)

    2.1.4.  Паспорта основных средств и иная техническая документация на объекты основных средств, после предоставления данных в финансовый отдел для внесения краткой индивидуальной характеристики в инвентарные карточки основных средств, хранятся в бухгалтерии Администрации.

      Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику,  оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению должностными лицами, закрепление объектов основных средств за которыми осуществлено на основании распоряжений  Администрации.   

    Обязательному хранению в  составе технической документации, также подлежат документы, подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.

     По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. 

    В Инвентарной карточке основного средства отражается срок действия гарантии производителя (поставщика). В случае осуществления ремонта в Инвентарной карточке основного средства отражается срок гарантии на ремонт.

   2.1.5. При формировании инвентарных номеров, на вновь приобретаемые основные средства (за исключением объектов стоимостью до 3000 руб.), применяется следующая методика: 

              1-й разряд - код источника финансирования; 
              2·4-й разряд - код синтетического счета в рабочем плане счетов;
              5-6-й разряд - код аналитического счета рабочего плана счетов; 
              7-10-й разряд - Дата. Год приобретения; 

              11-12-й разряд - Дата. Месяц приобретения; 
              13-18- й  разряд - Порядковый номер нефинансового актива. 

     Инвентарный номер формируется автоматически при принятии основного средства к учету в программе 1С Предприятие 8.2.«Бухгалтерия государственного учреждения». 

     При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бюджетного учета без нанесения на объект основного средства.

  2.1.6. Основные средства учитываются на отдельных счетах бухгалтерского учета по отдельным группам в аналитических счетах:

       - группа «10»-недвижимое имущество;

       - группа «30»- иное движимое имущество.
     Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, приводится на русском языке. 

    Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства) отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. 

      Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

       - наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

      - наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);

      - наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;

    - в Инвентарной карточке основного средства отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера, если иное не предусмотрено положениями данной учетной политики.

    2.1.7. При принятии к учету объекта основного средства по балансовой стоимости с ранее начисленной суммой амортизации расчет годовой суммы амортизации производится линейным способом исходя:

     - из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату его принятия к учету;

    - из нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования данного объекта на дату его принятия к учету.

Основание п. 85 Инструкции № 157н.

   2.1.8. По безвозмездно полученным объектам основных средств, срок полезного использования определяется исходя из их фактической эксплуатации.

Основание п. 44 Инструкции № 157н.

      В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми необходимо производить сверку взаимных расчетов для консолидации бюджетной отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету на те же счета учета, что и у передающей стороны. 

       В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми сверка взаимных расчетов для консолидации бюджетной отчетности не проводится, полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с Инструкциями  № 157н  и 162н.
   2.1.9. Решение об определении текущей рыночной стоимости в целях принятия к учету объекта нефинансовых активов принимается созданной в Администрации на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов. (Приложение № 4 к настоящему Положению)

    Комиссия создается распоряжением Администрации и должна состоять из компетентных сотрудников Администрации, обладающих соответствующими знаниями и навыками. 

       Комиссия наделена широкими полномочиями. Согласно Инструкции № 157н члены комиссии должны принимать решения относительно основного средства в разные моменты использования его в деятельности Администрации. 

    Действия комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов при принятии к учету объектов основных средств:    

	Хозяйственная операция
	Решение комиссии
	Основание для принятия решения

	Принятие к бухгалтерскому учету объекта основного средства
	Определение текущей рыночной стоимости
	Пункт  25 Инструкции № 157н

	
	Определение срока полезного использования в случаях отсутствия информации в законодательства РФ и в документах производителя
	Пункт 44 Инструкции № 157н



	Принятие к учету основных средств выявленных при инвентаризации
	Определение рыночной стоимости и срока полезного использования
	Пункт   9 Инструкции № 157н

	Изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств
	Уточнение срока полезного использования
	Пункт44Инструкции № 157н

	Принятие решения  о выбытии основных средств
	Решение о списании движимого имущества и имущества стоимостью до 3000руб
	Пункт  33,51 Инструкции № 157н


    2.1.10. Выдача основных средств в эксплуатацию независимо от стоимости оформляется на основании требования-накладной ф.(0315006), на основные средства свыше 40000 рублей дополнительно оформляется акт ввода в эксплуатацию. 

Основание: пункт 85 Инструкции № 157н.

    Внутреннее перемещение объектов основных средств между материально ответственными лицами в Администрации оформляется «Накладной на внутреннее перемещение объектов основных средств» (ф.0306032).  

Основание: абзац 8 пункт 6, абзац 6 пункт 7 Инструкции N 162н.

    Внутреннее перемещение основных средств производится на основании служебной записки  на  имя главы Администрации или его заместителя. 

    2.1.11. В соответствии с п.337 Инструкции № 157н находящиеся в эксплуатации объекты основных средств, стоимостью до 3000 руб. включительно учитывать на забалансовом счете 21«Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации»:

       - по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

    Аналитический учет по забалансовому счету 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации», ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).

Основание п. 374, п. 376 Инструкции № 157н. 

   2.1.12. Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется Актом о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства. 

     Новые объекты нефинансовых активов, приходуемые по результатам разукомплектации (частичной ликвидации), принимаются к учету по рыночной стоимости.

  При частичной ликвидации объекта основных средств расчет стоимости ликвидируемой части объекта осуществляется: 
     - исходя из стоимости отдельных предметов, входящих в состав сложных объектов основных средств (если представляется возможным определить стоимость ликвидируемой части объекта на основании первичных документов, имеющихся в распоряжении Администрации);
    - независимая оценка.
 2.1.14. В бухгалтерском учете амортизация на используемые объекты основных средств начисляется линейным способом исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования. 

Основание п.85 Инструкции № 157н.

    2.1.15. В целях начисления амортизации в бухгалтерском учете срок полезного использования основных средств определяется в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»:

	Амортизационная группа
	Максимальный срок         
полезного использования (в годах)

	1
	2

	2
	3

	3
	5

	4
	7

	5
	10

	6
	15

	7
	20

	8
	25

	9
	30


    Расчет суммы амортизации основных средств, входящих в первые девять амортизационных групп указанной Классификации осуществляется в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для этих групп.

      Для основных средств, входящих в десятую амортизационную группу названной Классификации, расчет суммы амортизации производится исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 N 1072.

 2.1.16. Для тех видов основных средств, которые не указаны в вышеназванных нормативных документах, срок полезного использования устанавливается в соответствии с рекомендациями организации-производителя. 

     Если в документах производителя отсутствует необходимая информация, то срок полезного использования объекта основных средств определяется на основании решения комиссии, принятого с учетом:

     - ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

    - ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

    - нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

    - гарантийного срока использования объекта.

    2.1.17. Аналитический учет сумм начисленной амортизации объектов основных средств ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф.0504035). Общую сумму амортизации, начисленную за месяц по основным средствам отражать в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф.0504071) 

Основание: п. 90, 91 Инструкции № 157н.

  2.1.18. Списание стоимости основных средств на расходы производится с учетом стоимости объекта:

       - до 3000 рублей включительно амортизация не начисляется, а при передаче в эксплуатацию списывается в расходы;

      - от 3000 рублей до 40000 рублей при передаче в эксплуатацию начисляется амортизация в размере 100%;

      - свыше 40000 рублей при передаче в эксплуатацию амортизация рассчитывается в установленном порядке.

    Выдача основных средств в эксплуатацию независимо от стоимости оформляется на основании требования-накладной ф.(0315006), на основные средства свыше 40000 рублей дополнительно оформляется акт ввода в эксплуатации. 

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157-н.

   2.1.19. Списание основных средств с учета в связи с непригодностью производится  по распоряжению Администрации.

    Объекты основных средств могут быть списаны с баланса Администрации только в том случае, если они пришли в негодность и не могут в дальнейшем использоваться в хозяйственной  деятельности. 

    Начисление амортизации в размере 100% не является основанием для списания основных средств с учета.

  Основание: абзац 2 пункт 87 Инструкции № 157н.
      В гарантийный период допускается списание оборудования только по чрезвычайным обстоятельствам или с компенсацией расходов за счет виновного лица в порядке, установленном законодательством РФ.

     По истечении гарантийного периода списание техники допускается при выполнении следующих условий:

    - основное средство непригодно для дальнейшего использования;

    - восстановление основного средства неэффективно.

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с учета.

     2.1.20.  Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами Администрации, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. 

  Узлы (детали, составные части), поступающие в Администрацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по рыночной стоимости если они:

           - пригодны к использованию в Администрации;

           - могут быть реализованы.

       В таком же порядке к учету принимаются отходы (металлолом, макулатура и т.п.), которые могут быть реализованы. 

      Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке) не подлежат бухгалтерскому учету.

    При ликвидации объекта силами Администрации составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства. (Приложение № 19 к настоящему Положению) 

     По решению председателя комиссии по поступлению и выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен соответствующий фотоотчет.

    2.1.21. Замена пришедших в негодность комплектующих объекта основных средств, выполняющих свою функцию не самостоятельно, а только в составе комплекса (монитор, системный блок), рассматривается как работы по ремонту с использованием прочих материалов при осуществлении ремонта, с обязательным отражением изменения комплектации объекта основных средств в Инвентарной карточке учета основных средств (ф. 0504031).

  2.1.23. Переоценка основных средств, производится в сроки и в порядке, устанавливаемых Правительством РФ

Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

      Результаты переоценки оформляются актом, составленным либо в произвольной форме, либо по форме, рекомендуемой Минфином России в Письме от 08.02.2007 № 02-14-07/274. 

     Акт о результатах переоценки нефинансовых активов подписывается членами комиссии и утверждается главой Первомайского сельского поселения.
     Результаты проведенной по состоянию на первое число текущего года переоценки объектов основных средств не включаются в данные бюджетной отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании данных бухгалтерского баланса на начало отчетного года. 

 Основание:  абзац 4 п. 28 Инструкции № 157н.

     Операции по переоценке стоимости объектов основных средств,  отражаются в бухгалтерском учете в межотчётный период,  на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833).

   2.2.Учет непроизведенных активов и методы их оценки.

    2.2.1. К  непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющихся продуктами производства, права собственности, на которые должны быть установлены и законодательно закреплены законодательно (земля, недра и пр.), используемыми в процессе деятельности.

   2.2.2. Непроизведенные  активы Администрации отраженны на счете 103.11 «Земля-недвижимое  имущество учреждения».
     Вместе с тем, в целях обеспечения полноты учета земельных участков, находящихся в государственной собственности, расположенных под административными зданиями и земель сельскохозяйственного назначения используемые на праве постоянного (бессрочного) пользования в управленческих целях, в том числе в целях определения объектов налогообложения по налогу на землю.

Основание Письмо Минфина РФ от 21 октября 2011 г. №02-06-07/4680. 

    2.3. Учет материальных запасов и методы их оценки

     2.3.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. 

       Кроме того, к материальным запасам относятся следующие материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы: 

          - оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технических иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.);

        - материальные ценности специального назначения. 

Основание п. 99 Инструкции № 157н.

     2.3.2. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости. Так, фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются: 

   - суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

Основание п.102 Инструкции № 157н.

      Во время приемки производится проверка соответствия объема, ассортимента, цен, качества материалов указанным в сопроводительном документе. Получение материальных запасов оформляется распиской материально ответственного лица в сопроводительных документах поставщика. 

    2.3.3. Оприходование  материальных запасов отражается в регистрах бухгалтерского учета на основании первичных учетных документов:

      - в журнале операций по выбытию и перемещению материальных активов - в части операций принятия к учету материалов; 

      - в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо в журнале операций расчетов с подотчетными лицами - в части операций поступления материальных запасов по фактической стоимости их приобретения (изготовления);

       - в журнале по прочим операциям  - по иным операциям поступления объектов материальных запасов.

       Если имеются расхождения с данными документов поставщика, составляется Акт о приемке материалов (ф.0315004).

    2.3.4. Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству в разрезе материально ответственных лиц.

    Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции  № 157н.

    Аналитический учет материальных запасов, ведется на карточках количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041). 
    2.3.5. Для учета горюче-смазочных материалов (ГСМ) Администрация применяет счет 1 105  33 000, на котором учитываются все виды топлива, горючего и смазочные материалы (в том числе уголь, бензин, керосин, мазут, автол и т.п.). Единицей бухгалтерского учета ГСМ является  марка ГСМ.

Основание; пункт 21 Инструкции  №  162н.
    Приобретение бензина с использованием талонов осуществляют водители транспортного средства, которым они выдаются из кассы Администрации. 

      К авансовым отчетам водителя также прикладываются корешки талонов на бензин, в который содержится информация о марке бензина и номере талона. Номер на отрывном корешке подтверждает факт использования именно тех талонов, которые были получены под отчет.

  2.3.6. Списание материальных запасов производится по фактической   стоимости Актом списания материальных запасов (ф.0504230). Списание бензина производится по  средне фактической стоимости.  
   Основанием  списания бензина являются следующие документы:

     1) путевой лист  легкого автомобиля;

     2) распоряжения  Администрации, утверждающие:

           - норму расхода топлива в зависимости от марки, модели и модификации автомобиля;

          - размер надбавок к норме расхода топлива в соответствии с нормами расхода топлива и смазочных материалов;

           - зимний и летний периоды в соответствии с районом, в котором эксплуатируется автомобиль;

          - направление работника в командировку на служебном автомобиле;

          - акт о списании материальных запасов (ф. 0504230) (при списании масел, тормозных жидкостей, тосола и т.д.).

   2.3.7.  Фактический расход бензина определяется по показаниям приборов и сверяется с данными путевого листа автомобиля, который выписывается уполномоченным лицом перед началом рабочего дня.

       Остаток неизрасходованного бензина, залитого в бак автомобиля, должен в конце месяца подтверждаться актом снятия остатков.

     При списании бензина следует руководствоваться Распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте».

    Путевые листы оформляются в соответствии с требованиями Приказа Минтранса РФ от 18.09.2008 № 152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов».

    2.3.8. Выданные взамен изношенных запасные части к транспортным средствам после их списания в целях контроля за их использованием, числятся на забалансовом счете 09. 
    Установить следующий перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»:
       - двигатели;
       - аккумуляторы; 

      - автошины и покрышки, выданные взамен изношенных, на летний и зимний период.


    2.3.9. Материальные ценности (двигатели, аккумуляторы, шины) отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета: 

       - при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения» в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства:

       -  при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

  2.3.10. Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется:

           -  при установке новых узлов взамен непригодных к эксплуатации на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену

  Основание: пункты 349-350 Инструкции  № 157н

  2.3.11. Аналитический учет по счету 09 ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.

 2.3.12. Выбытие материальных запасов в результате хищений, недостач, потерь списываются на основании надлежаще оформленных актов с отражением стоимости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего финансового года с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненного ущерба.

      2.4. Учет денежных средств

    2.4.1. В составе денежных средств Администрации, отражаемых на счете 0 201 00 000 «Денежные средства учреждения», учитываются 

    - наличные денежные средства в валюте РФ;

    - денежные документы.

Основание п. 152  Инструкции №  157н. 

  2.4.2. Оформление и учет кассовых операций  осуществляется в соответствии с требованиями Положения Банка России от 12 октября 2011 года № 373-П "О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации».

  2.4.3. Учет кассовых операций в Администрации ведется в Кассовой книге  (ф. 0504514) причем поступление и расходование денежных документов ведутся на отдельных листах Кассовой книги с проставлением  на них записи «Фондовый» 

Основание абз.3 п. 170Инструкции N 157н.

    2.4.4. Учет операций по движению наличных денежных средств на счете 1 201 34 000 «Касса» ведется в Журнале операций (ф. 0504071) по счету «Касса» на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.

 Основание  п. 168 Инструкции № 157н. 

  2.4.5. В кассе Администрации могут храниться наличные деньги в пределах лимитов. 

     Лимиты остатка кассы получателей средств бюджета, открывших лицевые счета в органах Федерального казначейства РФ, устанавливаются самостоятельно на основании расчета. 

    Расчет на установление лимита остатка кассы в этом случае представляется в органы Федерального казначейства РФ в установленном порядке. 

Основание абз. 6 п. 2.5 Положения о правилах организации наличного денежного обращения на территории Российской Федерации.

 2.5. Учет расчетов, дебиторской и кредиторской задолженности

    2.5.1. Суммы денежных средств, перечисленные в виде авансов в счет оплаты материальных ценностей, работ, услуг и прочих расходов, учитываются на счете 1 206 00 000«Расчеты по выданным авансам».

      Размер авансовых платежей и сроки их перечисления с лицевого счета Администрации должны быть прописаны в договорах (контрактах).                                                                                                                                                                                                           

      При получении от поставщиков, оплаченных авансом материальных ценностей (выполненных ими работ, оказанных услуг) в бухгалтерском учете погашается дебиторская задолженность в сумме выданного аванса.

     Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам ведется в разрезе дебиторов в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками.

Основание п.п.205,206 Инструкции № 157н
     2.5.2.  В случае возврата аванса, перечисленного за счет средств бюджета, необходимо сделать корректирующие записи по учету принятых бюджетных обязательств.

      В случае,  когда договоры (контракты) не исполнены поставщиками и суммы выданных авансов не возвращены ими, дебиторская задолженность поставщиков, нереальная к взысканию, списывается с бухгалтерского учета после согласования с главным распорядителем по распоряжению главы сельского поселения и по результатам проведенной инвентаризации, и на основании письменного обоснования главного специалиста по бухгалтерскому учету,  на  финансовый результат в дебет счета 1 401 20 273 с кредита счетов 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам»,
   2.5.3. Основанием для принятия решения о списании указанной задолженности могут быть:

       - информация о ликвидации юридического лица и исключении его из реестра юридических лиц (при отсутствии правопреемников).

Основание ст. 63 Гражданского кодекса РФ; 

       - истечение срока исковой давности, который в общем случае составляет три года. 

 Основание ст. 196 Гражданского кодекса РФ;

       - другие основания в соответствии со ст.416,417,418,419 Гражданского кодекса.

Если должник проводит реорганизацию, то его задолженность с учета не списывается, поскольку переходит к правопреемнику (ст. 58 ГК РФ).

   2.5.4. Списанная с балансового учета Администрации задолженность неплатежеспособных дебиторов в течение пяти лет с момента ее списания учитывается на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» по фактической сумме списанной дебиторской задолженности.
    2.5.5.  Расчеты с подотчетными лицами отражаются на   счете  0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами». Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов (расчеты по выданным денежным средствам, расчеты по полученным денежным документам) в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) либо в Журнале по расчетам с подотчетными лицами (ф. 0504071).

Основание п. 218  Инструкции №  157н.
   2.5.6. Денежные средства выдаются под отчет по распоряжению главы  Администрации на основании письменного заявления сотрудника Администрации. В данном заявлении указываются назначение аванса и срок, на который он выдается Основание п.213 Инструкции № 157н. 

   2.5.7. На заявлении о выдаче сумм под отчет главным специалистом  по бухгалтерскому учету,  проставляется соответствующий счет 0208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами» в разрезе кодов группы и вида синтетического счета объекта учета и аналитического кода по КОСГУ.

  2.5.8. Денежные средства выдаются под отчет на административно-хозяйственные нужды, на командировочные расходы в пределах  ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, установленных на текущий финансовый год.

   2.5.9. Служебной командировкой является поездка сотрудника для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы по распоряжению Главы Администрации на определенный срок. 

Основание: часть 1 ст. 166 ТК РФ. 

    В командировку могут направляться только сотрудники, состоящие с Администрацией  в трудовых отношениях.

    Расходы на командировки Администрация может осуществлять только при наличии лимитов бюджетных обязательств.

  2.5.10. Особенности направления сотрудников в служебные командировки определены Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 N 749. 

  2.5.11. Отчет об использовании подотчетных сумм сотрудник должен представить в бухгалтерию в течение трех рабочих дней по истечении срока, на который ему были выданы денежные средства.

     В конце отчетного финансового года все подотчетные суммы должны быть полностью погашены, за исключением авансовых сумм, выданных сотрудникам  на командировочные расходы, которые будут закрыты только в следующем финансовом году.

    В случае, когда Авансовый отчет не представлен сотрудником в установленный срок или остаток неиспользованного аванса не возвращен им в кассу Администрации, данная задолженность может быть удержана из заработной платы сотрудника.

    Решение об удержании должно быть принято главой Администрации  не позднее одного месяца со дня окончания срока, установленного для возвращения аванса, и при условии, что сотрудник не оспаривает оснований и размеров удержания.

Основание абз. 3ч. 2 ст.  137 ТКРФ.

   2.5.12.  Информация о недостаче, хищении и порче активов Администрации я отражается на счете 1 209 00 000 «Расчеты по ущербу имуществу».

     Аналитический учет расчетов по ущербу ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) в разрезе лиц, ответственных за возмещение причиненного ущерба (виновных лиц), вида имущества и (или) сумм ущерба, в том числе по выявленным хищениям, недостачам.

 Основание: пункт 222 Инструкции N 157н.

     При определении размера ущерба, причиненного Администрации вследствие указанных действий, следует исходить из рыночной стоимости имущества на день обнаружения ущерба. Под рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов.

 Основание: пункт 220 Инструкции № 157н.

  2.5.13.  Текущая рыночная стоимость определяется по данным средств массовой информации (Интернет, газеты, рекламные каталоги), а также полученным от органов статистики, организаций-изготовителей. Документы, являющиеся обоснованием рыночной стоимости, должны быть приложены к первичным документам.

      Материалы на суммы недостач и хищений, отнесенные на виновных лиц, оформленные в установленном порядке, должны быть переданы для предъявления гражданского иска либо возбуждения уголовного дела в установленном порядке.

  2.5.14.   Взыскание с виновного работника суммы причиненного ущерба, не превышающей среднемесячного заработка, производится по решению главы Администрации. 

     Соответствующее распоряжение  издается не позднее одного месяца со дня окончательного установления размера причиненного ущерба.

     В случае непризнания сотрудником вины в недостаче либо непричастности материально ответственных лиц к образованию недостачи активов  подается иск в суд. При получении решения суда суммы недостач и хищений уточняются в соответствии с исполнительным листом.

    Списание выявленных недостач на финансовый результат Администрации производится после вынесения судом решения о непризнании лиц виновными в хищениях активов, в связи с признанием виновного лица неплатежеспособным, в связи с прекращением уголовного дела.

     В случаях недостач и потерь в результате чрезвычайных обстоятельств, а также в случаях, когда установление виновных лиц не представляется возможным, списание сумм недостач производится по балансовой стоимости.

     Недостачи денежных средств и материальных ценностей, возмещенные виновным лицом в течение одного финансового года, могут быть использованы по тому же  КОСГУ.

     Недостачи денежных средств, возмещенные виновным лицом в следующем финансовом году, перечисляются в доход бюджета.

  2.5.15. На счете 0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам» учитываются расчеты учреждения:

      -  с  сотрудниками  по  начисленной заработной плате и прочим выплатам;      

      - с поставщиками материальных ценностей;

      - с исполнителями за оказанные услуги;

      - с подрядчиками за выполненные работы.

    Для учета расчетов по принятым обязательствам с поставщиками и подрядчиками, с работниками по суммам заработной платы, используются следующие регистры бухгалтерского учета:

   - Журнал операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками;

   - Карточка  учета средств и расчетов;

   - Журнал  операций расчетов по оплате труда;

   - Журнал по прочим операциям.

   - Оборотная ведомость;

   - Реестр депонированных сумм;

   - Книга  аналитического учета депонированной  заработной платы.

    2.5.16. Выплата заработной платы, пособий и иных сумм в пользу сотрудников Администрации  производится переводами на их лицевые счета в банке (банковские карты сотрудников).
    При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемы​ми на  банковские карты сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в рас​четной ведомости.

      Учет операций по перечислению причитающейся заработной платы, других выплат  и  пособий, а также  вознаграждений лицам, не состоящим в штате   Администрации  по договорам гражданско-правового характера  на банковские карты осуществлять проводками:

    - Дебет  счета  1 304 03 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда»

     - Кредит счета 1 30405 211 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами».

    2.5.17. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляются в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обяза​тельств.

   2.5.18.   Суммы не предъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора (контракта), в том числе суммы кредиторской задолженности, не подтвержденные по результатам инвентаризации кредитором (далее - задолженность учреждения, не востребованная кредиторами), учитываются на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, не востребованная кредиторами». 

 Основание:  пункт  371 Инструкции № 157н

    Принимается такая задолженность к забалансовому учету в сумме задолженности, списанной с балансового учета в течение срока исковой давности.
     С забалансового учета задолженность, не востребованная кредиторами, списывается на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения, в порядке, установленном  главным распорядителем.
 2.5.19.  Дебиторскую и кредиторскую задолженность с истекшими сроками исковой давности, нереальную (безнадежную) для взыскания (задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены вследствие невозможности их исполнения), списывать по каждому обязательству отдельно на основании акта государственного органа или документа о ликвидации организации, данных проведенной инвентаризации и распоряжения Администрации.

     2.6.  Учет платежей в бюджет и во внебюджетные фонды

     2.6.1.  На счете 0 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты» отражаются суммы налогов, взносов, начисленных в соответствии с законодательством РФ и подлежащих уплате им в качестве налогоплательщика (плательщика взносов). 

     Также на данном счете учитываются расчеты Администрации по налогам, которые перечисляются в бюджет в качестве налогового агента - налога на доходы физических лиц.

  В настоящее время Администрацией уплачиваются следующие виды налогов и   сборов:

   - федеральные налоги и сборы:

            налог на доходы физических лиц;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

   - региональные налоги:

           налог на имущество организаций;

           транспортный налог;

           плата за негативное воздействие на окружающую среду

  - местный налог:

           земельный налог.

   Основание  ст. ст. 13 - 15 НК РФ.

    Порядок исчисления и уплаты вышеназванных налогов регулируется нормами Налогового кодекса РФ.

   2.6.2. Помимо налогов Администрация является плательщиком обязательных страховых взносов:

      - на обязательное пенсионное страхование;

      - на обязательное медицинское страхование;

      -на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством;

      - на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

   2.6.3.  Исчисление и уплата данных страховых взносов осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2009года № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования» и Федеральным законом от 24.07.1998 года № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний» соответственно.

    2.7. Учет администрируемых доходов.

     2.7.1. Администрация в качестве администратора доходов, главного администратора доходов муниципального бюджета, осуществляет администрирование доходов по кодам доходов бюджетной классификации Российской Федерации. 

   2.7.2. Для учета  администрируемых доходов текущего финансового года используется счет 0 401 10 100 «Доходы текущего финансового года», для учета расчетов по доходам – счет 0 205 00 000 «Расчеты по доходам».     

     Начисление доходов отражается как увеличение соответствующей дебиторской задолженности по дебету счета 1 205 00 560 и кредиту счета 1 401 10 100. 

     Возврат излишне начисленной задолженности отражается обратной проводкой. 

    2.7.3.  Учет поступлений доходов в бюджет ведется на основании первичных документов, согласно которым соответствующие операции отражаются на лицевом счете администратора доходов 

       В соответствии с  Порядком, утвержденным приказом Федерального казначейства от 24 декабря 2012 года № 24н,  Управлением  Федерального казначейства   по Ростовской области  Администрации  в качестве первичных документов, на основании которых осуществляются записи по дебету  счета 1 210 02 000, предоставляется:

        - выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761).

    Сверка данных бюджетного учета с данными финансового управления о поступлениях, сформированных нарастающим итогом с начала года на первое число текущего месяца, проводится сектором экономики и финансов ежемесячно.

   2.7.4. Отражение поступлений администрируемых доходов осуществляется ежемесячно на первое число месяца, следующего за отчетным месяцем, на основании реестра о поступлении в бюджеты. 

   На сумму зачисленных платежей на  счет 401 01 000 «Доходы, распределяемые органами федерального казначейства между уровнями бюджетной системы Российской Федерации», оформляются бухгалтерские записи:

       - по дебету соответствующих счетов счета 1 210 02 000 «Расчеты по поступлениям в бюджет с органами, организующими исполнение бюджета» и кредиту соответствующих аналитических счетов 1 205 00 000 «Расчеты с дебиторами по доходам».

2.7.5. На счете 1 210 02 000 Администрацией, выполняющей функции администратора доходов бюджета,  учитываются:

      - операции по поступлению в бюджет администрируемых им платежей;

      - расчеты с финансовым органом по средствам, поступившим в бюджет на отчетную дату.

     Основание: пункт 227 Инструкции № 157н.

      Аналитический учет расчетов по счету ведется с обязательным применением кодов доходов бюджета действующей  бюджетной классификации РФ.

     Отражение операций по счету осуществляется в едином учетном регистре - Журнале операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071). 

  2.7.6. Списание сумм администрируемых поступлений, зачисленных в бюджет, при завершении финансового года, отражается по кредиту счета 1 210 02 00 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» и дебету счета 1 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».

   Основание: пункт 300 Инструкции № 157н;  пункт 91, 122 Инструкции № 162н.

   2.7.7. Администрация составляет бюджетную отчетность главного администратора доходов по формам в соответствии с требованиями инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года N 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», в сроки, установленные Финансовым управлением  Ремонтненского РМО РО.
     2.8. Учет средств, поступающих во временное распоряжение.  

  2.8.1.  К средствам во временном распоряжении  Администрации относятся:

     -  денежные средства, перечисляемые (вносимые) участниками торгов в целях обеспечения заявок на участие в конкурсах или аукционах в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ (ред. от 28.12.2013) «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
  2.8.2. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, учитываются на лицевом счете Администрации для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение.

 Основание: Письмо Казначейства РФ от 06.02.2006 года № 42-7.1-15/5.2-51.

   Размер обеспечения должен составлять от 0,5 до 5% начальной (максимальной) цены контракта (лота) 

 Основание:  пункт14 статьи 44  05.04.2013 N 44-ФЗ (ред. от 28.12.2013) «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
.

      Поступающие средства во временном распоряжении, зачисляются на специальные (отдельные) лицевые счета Администрации, обслуживаемые органами Федерального казначейства, открываемые в соответствии с действующим законодательством. 

    2.8.3.   Для учета расчетов, возникающих при поступлении таких средств, применяется счет 1 304 01 000 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение».

      При отражении в учете любых операций со средствами во временном распоряжении в 18 разряде номера счета бухгалтерского учета указывается код вида деятельности «3»

  Основание: пункт 21 Инструкции № 157н.

   Синтетический учет операций по данному счету ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071)

 Основание: пункт 269 Инструкции № 157н.

       Аналитический учет средств, поступивших во временное распоряжение,  ведется в Многографной карточке (ф. 0504054) по каждому получателю в разрезе:

       - видов поступлений;

       - направлений использования средств.

  Основание: пункт 268 Инструкции № 157н.

Возврат средств осуществляется бухгалтерией Администрации на основании письменного распоряжения руководителя сектора по управлению имуществом и земельным отношениям.

  2.8.4. Средства во временном распоряжении, которые по каким-либо причинам не подлежат возврату (перечислению по принадлежности), должны перечисляться в доход бюджета. 

  2.9.Учет финансовых результатов и методы их оценки.

    2.9.1. Финансовый результат хозяйственной деятельности Администрации  формируется на счете 1401 00 000 «Финансовый результат экономического субъекта», включающем в себя следующие аналитические счета:

          - 1 401 10 000 «Доходы текущего финансового года»;

          - 1 401 20 000 «Расходы текущего финансового года»;

          - 1 401 30 000 « Финансовый результат прошлых отчетных периодов».
      Администрация в рамках формирования учетной политики вправе  устанавливать дополнительные коды вида синтетического счета в целях осуществления аналитического учета финансовых результатов.

   2.9.2. Исправление ошибок прошлых отчетных периодов, выявленных в текущем отчетном периоде, производится записями текущего периода, счет 1 40130 000 при этом не используется.

   2.9.3. При завершении финансового года суммы доходов и расходов, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года  (на счетах 1 401 10 100 и  1 401 20 200)  относятся на финансовый результат прошлых отчетных периодов (на счет 1 401 30 000). 

  Основание: пункты  297  Инструкции № 157н, 122 Инструкции № 162н.

    2.9.4. Для определения финансового результата деятельности  Администрации доходы и расходы группируются по видам доходов (расходов) в разрезе  КОСГУ.      

       Финансовый результат формируется не только путем заключения показателей по счетам 1 401 10 100 «Доходы текущего финансового года» и 1 401 20 000 «Расходы текущего финансового года», но и по счетам:

           -  1 210 02 000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет»;

- 1 304 05 000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом;

     2.10.   Иные  виды учета

      2.10.1.  Муниципальное имущество,  не закрепленное за Администрацией, составляет муниципальную казну.

Основание статья 214, 215 ГК РФ.

     Имущество казны учитывается на счете 1 108 51 000 «Недвижимое имущество, составляющее казну». 

    2.10.2.  Объекты имущества в составе казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении без ведения инвентарного и аналитического учета объектов имущества. 

     Аналитический учет объектов в составе имущества казны осуществляется в структуре, установленной для ведения реестра муниципального имущества.       

      Периодичность отражения в бухгалтерском  учете операций с объектами, составляющими муниципальную казну на основании информации из реестра имущества, устанавливается финансовым органом, но не реже чем на отчетную месячную дату.

 Основание пункт 145 Инструкции № 157н.

    2.10.3. Администрация осуществляет  функции и полномочия учредителя бюджетного и автономного учреждений, объема прав по согласованию распоряжения недвижимым и особо ценным движимым имуществом, принадлежащим подведомственным учреждениям на праве оперативного управления. 

     Учитывается этот объем прав на счете 1 204 33 000 «Участие в государственных (муниципальных) учреждениях». 

 Основание: письмо Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07/3798:

     2.10.4.  Данные, отраженные Администрацией  по дебету счета 1 204 33 000 , должны быть сопоставимы с данными, отражаемыми в учете бюджетного  и автономного учреждений на счете 0 210 06 000 «Расчеты с учредителем». 

       Изменение (корректировка) показателя счета 1 204 33 000 осуществляется в корреспонденции со счетом 1 401 10 172 «Доходы от операций с активами» один раз в год перед составлением годовой отчетности. Основанием для отражения в учете корректировки являются Извещения (ф. 0504805), предоставляемые подведомственными бюджетным и автономным учреждениями.

 Основание: пункт 74 Инструкции № 162н. 
  3. Финансирование, учет санкционирования расходов бюджета и дата признания обязательств в бухгалтерском учете

    3.1. Финансовое обеспечение Администрации осуществляется в виде бюджетного финансирования на основании доведенных бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, учет которых ведется по группе 500 раздела 5 «Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта» Единого плана счетов Инструкция 162н. 

 Основание ст. 161 БК РФ.

   3.2. При исполнении бюджета документооборот по санкционированию расходов определяется «Порядком санкционирования, оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета», утвержденным Приказом Минфина РФ от 01.09.2008года № 87н (далее - Порядок № 87н).

  3.3. Принятые лимиты бюджетных обязательств отражаются в бюджетном учете на основании  уведомлений расходных расписаний (реестров расходных расписаний).

   Детализация бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по соответствующим кодам статей, подстатей КОСГУ осуществляется с отражением оборотов по дебету и кредиту соответствующего аналитического счета санкционирования расходов бюджета

Основание п. 310 Инструкции №  157н.

   3.4. Изменения в показателях бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, а также принятых бюджетных обязательств, денежных обязательств, утвержденных (принятых) в течение текущего финансового года, отражаются в бухгалтерском учете корреспонденциями на соответствующих счетах санкционирования расходов Администрации: 

     - при утверждении увеличения показателей - со знаком плюс, при утверждении уменьшения показателей - со знаком минус.

Основание  п.  311 Инструкции  №  157н.

   3.5. Операции по санкционированию обязательств, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принятых и не исполненных Администрацией бюджетных обязательств и денежных обязательств.

    3.6. Учет операций по санкционированию расходов осуществляется в журнале по операциям санкционирования на основании первичных документов, установленных финансовым органом соответствующего бюджета с отражением корреспонденций по соответствующим счетам санкционирования расходов.

 Основание п. 314  Инструкции № 157н.

  3.7.  Порядок бюджетного учета санкционирования расходов бюджета  учреждением осуществляется в соответствии с разделом 5 Инструкции № 162н. 

В частности, согласно пункта 128 Инструкции № 162н учет ведется в разрезе следующих синтетических счетов:

    - 0 501 00 000«Лимиты бюджетных обязательств»;

    - 0 502 00 000 «Принятые обязательства»;

    - 0 503 00 000 «Бюджетные ассигнования».

    3.8. Учет показателей принятых Администрацией обязательств текущего  финансового года и внесенных изменений в показатели принятых Администрацией в текущем году обязательств в рамках бюджетной деятельности ведется на счете 0 502 10 000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»

 Основание п.128, 139  Инструкции № 162н.

   3.9. Для целей бухгалтерского учета установить следующий порядок отражения в учете бюджетных обязательств: 

	п/п
	Хозяйственные операции
	Принятие обязательств

	
	
	Момент отражения в учете
	Документ - основание

	1. Приобретение товаров, работ, услуг

	1.1
	Путем заключения договора на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) поставщиком, подрядчиком (юридическим, физическим лицом)
	В день подписания договора
	Договор

	1.2
	Путем заключения договора гражданско-правового характера с физическим лицом о выполнении работ, оказании услуг (с учетом страховых взносов, подлежащих уплате в бюджет)
	В день подписания договора
	Договор, расчет

	2 Приобретение товаров, работ, услуг с использованием процедур размещения заказов 

	2.1 
	Путем размещения заказа на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг в виде запроса котировок
	Размещение извещения о проведении запроса котировок на официальном сайте
	Извещение о проведении запроса котировок

	2.2
	Путем размещения заказа на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг с помощью проведения торгов (конкурс, аукцион)
	Размещение извещения о проведении запроса котировок на официальном сайте
	извещение о проведении торгов

	3. Расчеты с работниками

	3.1
	По начислениям в соответствии с ТК РФ на основании:

- трудовых договоров;

-листков нетрудоспособности  (за первые три дня нетрудоспособности);

- заявлений о предоставлении отпуска и т.п.
	На основании штатного расписания в начале года в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО) с последующей их корректировкой при изменении ЛБО и в конце финансового года;


	Штатное расписание  на текущий год . Уведомление о ЛБО

	3.2
	По командировочным расходам
	На дату утверждения авансового отчета
	Авансовый отчет

	3.4
	По подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды Учреждения
	На дату утверждения авансового отчета
	Авансовый отчет

	4. Расчеты с бюджетом по налогам и страховым взносам

	4.1
	По начисленным страховым взносам, налогам, сборам
	На дату образования кредиторской задолженности
	Налоговые карточки, налоговые декларации. Расчет по страховым взносам. Расчетно- платежная ведомость

	5. Расчеты по прочим хозяйственным операциям

	5.1
	По штрафам, пеням и т.д.
	Дата принятия решения руководителем об уплате
	Нормативно- правовой акт, Распоряжение руководителя об уплате


    3.10. Основанием для принятия на учет обязательств являются документы, подтверждающие их принятие с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом.

Основание  п. 318 Инструкции N 162н.

    3.11. Документами подтверждающими, возникновение денежных обязательств и сроки их приятия являются:

         - при поставке основных средств и материальных запасов  - накладная, акт приемки – передачи, в момент  принятия  к  бухгалтерскому учету;

        - при выполнении работ - акт выполненных услуг,  в момент  принятия    к  бухгалтерскому учету;

        - при оказании услуг - счет-фактура, проездные билеты, командировочное удостоверение, в момент в момент  принятия   к бухгалтерскому учету;

        - при начислении оплаты труда, страховых взносов на оплату труда -расчетно-платежные ведомости, расчеты по страховым взносам, ежемесячно в размере начисленных в пользу работников и уплате по принадлежности обязательных платежей;

       - при начислении отчислений по исполнительным документам - исполнительный лист, судебный приказ, в момент принятия к бухгалтерскому учету;

       - начисление налогов и сборов - ежеквартально или ежегодно в соответствии со сроками представления декларации  в соответствующие органы;

     - при погашении кредиторской задолженности прошлых лет - платежные документы, в момент оплаты.

     3.12. Для санкционирования оплаты денежных обязательств Администрация представляет в орган, осуществляющий кассовое обслуживание исполнения бюджетов бюджетной системы РФ, вышеуказанные документы, а также документы, подтверждающие факт исполнения сделки с учетом требований  п.п.15  и 6 Порядка № 87н.

     Подтверждение исполнения денежных обязательств осуществляется на основании платежных документов, подтверждающих списание денежных средств с единого счета бюджета, а также проверки иных документов, подтверждающих проведение операций по исполнению денежных обязательств получателей бюджетных средств.

Основание  п. 6 ст. 219 БК РФ.

   3.13. В программе 1С Предприятие 8.2. «Бухгалтерия государственного учреждения» для ведения аналитического учета принятых обязательств используется справочник «Договоры и иные основания принятия обязательств» с указанием элемента «Контрагент»

    3.14. Для целей учета обязательств по заработной плате, различных налогов, взносов, сборов, исполнительным листом, командировочным расходам, другим хозяйственным расходам за наличный расчет допустим ввод справочника «Договоры и иные основания принятия обязательств» без указания элемента «Контрагент»

    3.15. Аналитический учет принятых Администрацией обязательств (денежных обязательств) ведется в журнале учета принятых обязательств, в разрезе видов расходов, предусмотренных бюджетной сметой Администрации.

Основание  п. 320  Инструкции № 162н.

  Аналитический учет бюджетных ассигнований ведется в разрезе выплат бюджета по Классификационным признакам счетов (КПС) с детализацией по кодам статей (подстатей) КОСГУ

 Основание п. 323 Инструкции № 162н.

     3.16. Регистром аналитического учета по счетам учета лимитов бюджетных обязательств является Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (ф. 050462).

        Карточка  применяется для учета утвержденных сумм лимитов бюджетных обязательств, принятых и переданных лимитов бюджетных обязательств текущего года. Данные формируются нарастающим итогом с начала года на основании уведомлений о лимитах бюджетных обязательств (ф. 0504822) главного распорядителя бюджетных средств по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

   3.17. Для учета бюджетных обязательств текущего финансового года применяется Журнал регистрации бюджетных обязательств (ф. 0504064). 

      В Журнале указывается основание для принятия обязательства (наименование, номер и дата документа), номер счета бюджетного учета и сумма (в рублях), дата постановки бюджетного обязательства на учет и дата снятия с бюджетного учета.

     3.17. По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет лимитов следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии журнала в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.
 4. Иные решения, необходимые для организации и ведение бухгалтерского учета. 
     4.1. В Администрации ведется учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, выплаченных физическим лицам, а также сумм страховых взносов во внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты в  карточках учета «Налоговая карточка по учету доходов и налога на доходы физических лиц». 

    Лицом, ответственным за ведение карточек формы №1-НДФЛ и карточек по страховым взносам во внебюджетные фонды является специалист бухгалтерии. 
     4.2. Перечень материально - ответственных лиц утверждается отдельным распоряжением  Администрации:
      - имеющих право подписи первичных учетных документов:
      - ответственных за приобретение и хранение материальных запасов и основных средств:
     Заключать и подписывать муниципальные контракты, договоры гражданско-правового характера от имени Администрации имеют право Глава  Администрации.

 Право  подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей  имеют Глава  Администрации, начальник сектора экономики и финансов.
   4.3. Ущерб, причиненный Администрации сотрудником, может быть возмещен им в натуральной форме. В такой ситуации вместо испорченного имущества сотрудник передает Администрации имущество, выполняющее аналогичные функции. Старая вещь списывается с баланса, а новая - ставится на баланс по рыночной стоимости испорченного имущества. Срок полезного использования этого имущества определяется комиссией.

    4.4. Предусмотреть внесение изменений в учетную политику в случаях:

         -изменения требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

        -разработки или выбора нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

       -существенного изменения условий деятельности Администрации.

 Основание: пункт 6   статья 8 Федерального закона от 06 декабря 2011г. № 402-ФЗ. 

    Изменение учетной политики производить с начала отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого изменения.

       В случае необходимости  производить дополнения в учетную политику в течение года. Дополнением к учетной политике может являться приложение корреспонденции счетов по уже осуществляемому виду деятельности либо подробное описание какой-либо ситуации, часто встречающейся на практике ведения бухгалтерского учета в соответствии со стандартами.

  Раздел 2.  Учетная политика в целях налогообложения
     2.1. Администрация является плательщиком всех нижеуказанных налогов. 

    Расчет и администрирование, которых ведется автоматизированным способом в системе программ 1С Предприятие 8.2. «Бухгалтерия государственного учреждения»
   2.2. Налог на доходы физических лиц

    2.2.1. Администрация, является налоговым агентом, в обязанности которой входит исчисление, удержание у налогоплательщика и уплата суммы налога в бюджет (п. 1 ст. 226 НК РФ).

     Обязанности налогового агента по НДФЛ возникают при выплате заработной платы своим сотрудникам в соответствии с заключенными трудовыми договорами (контрактами), при выплате вознаграждений исполнителям - физическим лицам по гражданско-правовым договорам. Виды доходов, облагаемых НДФЛ, указаны в п. п. 1, 3 ст. 208 НК РФ.

    2.2.2. Сумма налога на доходы физических лиц исчисляется в полных рублях. Начисленные суммы налога отражаются в Налоговых карточках сотрудников.

Основание п. 4 ст. 225 НК РФ.

   2.2.3. Удержание НДФЛ производится непосредственно из доходов налогоплательщика при их фактической выплате. 

    Перечисление суммы удержанного налога производится не позднее дня фактического получения в банке наличных денежных средств на выплату дохода, а также дня перечисления дохода с лицевого счета учреждения в УФК на счета налогоплательщика либо по его поручению на счета третьих лиц в банках
Основание п. п. 4, 6 ст. 226 НК РФ.
   2.3. Страховые взносы и персонифицированный учет

    2.3.1. База для начисления страховых взносов в ПФР, в ФФОМС, в ТФОМС и в ФСС РФ на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством определяется как сумма выплат и иных вознаграждений, начисленных учреждением за расчетный период в пользу физических лиц  Основание ч.1 ст.8  Федерального закона N 212-ФЗ.                                                                                                                                

   2.3.2. Расходы по уплате страховых взносов, начисленных на выплаты работникам Администрации, предусмотренные трудовыми договорами, отражаются по подстатье 213 КОСГУ. 

      В иных случаях - по тем подстатьям (статье) КОСГУ, по которым отражаются расходы на выплату вознаграждений (дохода), на которые данные взносы начисляются.

     2.4. Транспортный налог

     2.4.1. Порядок исчисления и уплаты транспортного налога регулируется нормами гл. 28 "Транспортный налог" НК РФ и принятыми в соответствии с ней законами субъектов РФ.
Основание ст. 356 НК РФ.
    2.4.2. Порядок и сроки уплаты в бюджет транспортного налога (авансовых платежей по налогу) установлены законом субъектов РФ. 

Налоговые ставки зависят от мощности двигателя, или валовой вместимости транспортного средства, категории транспортного средства.
    2.4.3. Расчеты с бюджетом по транспортному налогу отражаются в бюджетном учете с использованием счета 0 303 05 000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет». Расходы по уплате транспортного налога относятся на статью 290 КОСГУ.

  2.5.. Налог на имущество организаций

     2.5.1. Порядок исчисления и уплаты налога на имущество организаций регулируется нормами гл. 30 "Налог на имущество организаций" НК РФ и принятыми в соответствии с ней законами субъектов РФ

Основание п. 1 ст. 372 НК РФ.
    2.5.2.  Согласно п. 1 ст. 374 НК РФ объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество, учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета.
        Не признавать объектом налогообложения  налогом на имущество движимое имущество, принятое на учет в качестве основных средств с 1 января 2013года.   

 Основание: Подпункт 8 пункт 4 статья 374 НК РФ. 

   2.5.3. Порядок определения налоговой базы по налогу на имущество определяется в соответствии со статьями  375 и 376НК РФ.
    Налоговая база и сумма налога определяется Администрацией, самостоятельно исходя из остаточной стоимости имущества, относящегося к основным  средствам.

     Ставка налога, порядок и сроки его уплаты, а также сроки представления налоговых деклараций установлен законом  субъектов РФ.

    Налоговые ставки устанавливаются законами субъектов Российской Федерации и не могут превышать 2,2% 

Основание ст. 380 НК РФ.
    2.5.4. Среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, за налоговый период определяется как частное от деления суммы, полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца налогового периода и последнее число налогового периода, на число месяцев в налоговом периоде, увеличенное на единицу.

     2.5.5. Расчеты с бюджетом по налогу на имущество отражаются в бюджетном учете с использованием счета 0 303 12 000 "Расчеты по налогу на имущество организаций". Расходы по уплате налога на имущество относятся на статью 290 КОСГУ.
2.6.  Плата за негативное воздействие на окружающую среду
            2.6.1. Плата за негативное воздействие на окружающую среду предусмотрена ст.16 Федерального закона от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды». Он устанавливает, что негативное воздействие на окружающую среду является платным. Формы платы за негативное воздействие на окружающую среду, в соответствии с этим Законом, определяются федеральными законами. 

  Основание письмо УМНС России по РТ за №06-01-25/21 от 10.02.2004г.

            2.6.2. Администрация  признается плательщиком за негативное воздействие на окружающую среду согласно официальным Разъяснениям УМНС РФ по РТ от 15.01.2004г., где однозначно подтверждается обязательность платы за негативное воздействие на окружающую среду 

            2.6.5. Расчеты с бюджетом по земельному налогу отражаются в бюджетном учете с использованием счета 0 303 05 000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет»

   Расходы по уплате за негативное воздействие на окружающую среду относятся на статью 290 КОСГУ.

2.7.  Земельный налог

       2.7.1. Порядок исчисления и уплаты земельного налога регулируется нормами гл. 31 "Земельный налог" НК РФ и принятыми в соответствии с ней нормативными правовыми актами. 

  Основание п. 1 ст. 387 НК РФ.
      2.7.2. Администрация  признается налогоплательщиком земельного налога, так как обладают земельными участками
  Основание п.1 ст. 388  НК РФ.

      2.7.3.  В соответствии с пунктом 1 статьи 390, пунктом 1 статьи 391 НК РФ налоговая база по земельному налогу определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения, по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом. 

  Размеры ставок и сроки уплаты земельного налога определены в зависимости от категорий земель.

     2.7.4. Администрация исчисляет сумму земельного налога (сумму авансовых платежей по налогу) самостоятельно исходя из размера ставок и кадастровой стоимости земельных участков.

    Налоговые декларации по земельному налогу представляются не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

     2.7.5. Расчеты с бюджетом по земельному налогу отражаются в бюджетном учете с использованием счета 0 303 13 000 «Расчеты по земельному налогу». 

   Расходы по уплате земельного налога относятся на статью 290 КОСГУ.
                                                                         Утверждаю:

                                                                         Глава Администрации  Привольненского

сельского поселения 

                                                                                   Ремонтненского  района                                                        

                                                                                   Ростовской области                                                    

                                                                                ___________ В.Н. Мироненко                                                                  «    » _____________20____г.                                        

                                                                      Приложение № 1  к                 

                                                                               Положению  об  учетной                                                       

                                                                                политике Администрации

 Привольненского сельского поселения                                                                                                                                          

                                                                                    Ремонтненского  района                                                                                   

Перечень лиц, имеющих право подписи

в первичных учетных документах

	ДОЛЖНОСТЬ
	Ф.И.О.

	Глава администрации
	Мироненко Василий Николаевич



	Начальник сектора  экономики и финансов
	Мирошникова Алла Викторовна

	Старший инспектор по бухгалтерскому учету
	Коренькова Нина Федоровна

	Старший инспектор
	Мироненко Инна Владимировна

	Ведущий специалист по правовым и  кадровым  вопросам
	Загорулько Татьяна Ивановна

	Специалист 1 категории по имущественным и земельным отношениям
	Нетребина Наталья Владимировна

	Ведущий специалист по вопросам ЖКХ, ГО, ЧС.
	Гамалий Геннадий Николаевич

	Ведущий специалист по работе с молодежью, ФК и спорту
	Сарычева Ирина Анатольевна

	Водитель 4 разр.
	Самарский Вячеслав Александрович


                                                                         Утверждаю:

                                                                         Глава Администрации  Привольненского сельского поселения 
                                                                                   Ремонтненского  района                                                        

                                                                                   Ростовской области                                                    

                                                                                ___________ В.Н. Мироненко                                                                  «    » _____________20____г.                                        

                                                                      Приложение № 2  к                 

                                                                               Положению  об  учетной                                                       

                                                                                политике Администрации Привольненского сельского поселения                                                                                                                                          

                                                                                    Ремонтненского  района                                                                                   
Рабочий план счетов балансового и забалансового учета

	БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	101.00
	Основные средства

	101.10
	Основные средства – недвижимое имущество учреждения

	101.11
	Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	101.12
	Нежилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	101.13
	Сооружения – недвижимое имущество учреждения

	101.30 
	Основные средства – иное движимое имущество учреждения

	101.34
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	101.35
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	101.36
	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения

	101.38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	103.00
	 Непроизведенные активы
	
	
	
	
	

	103.10
	  Непроизведенные активы – недвижимое имущество учреждения
	
	
	
	
	

	103.11
	Земля - недвижимое имущество учреждения

	104.00
	Амортизация

	104.10
	Амортизация недвижимого имущества учреждения

	104.11
	Амортизация жилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	104.12
	Амортизация нежилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	104.30
	Амортизация иного движимого имущества учреждения

	104.33
	Амортизация сооружений – иного движимого имущества учреждения

	104.34
	Амортизация машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	104.35
	Амортизация транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	104.36
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря -иного движимого имущества учреждения

	104.38
	Амортизация прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	105.00
	Материальные запасы

	105.30
	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	105.33
	Горюче-смазочные материалы- иное движимое имущество учреждения

	105.34
	Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения

	105.35
	Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения

	105.36
	Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	106.00
	Вложения в нефинансовые активы

	106.10
	Вложения в недвижимое имущество учреждения

	106.11
	Вложения в основные средства – недвижимое имущество учреждения

	106.30
	Вложения в иное движимое имущество учреждения

	106.31
	Вложения в основные средства – иное движимое имущество учреждения

	108.50
	Нефинансовые активы, составляющие казну

	108.51
	Недвижимое имущество, составляющее казну

	108.52
	Движимое имущество, составляющее казну

	108.55
	Непроизведенные активы, составляющие казну

	201.00
	Денежные средства учреждения

	201.30
	Денежные средства в кассе учреждения

	201.34
	Касса

	201.35
	Денежные документы

	205.00
	Расчеты по доходам

	205.10
	Расчеты по налоговым доходам

	205.11
	Расчеты с плательщиками налоговых доходов

	205.20
	Расчеты по доходам от собственности

	205.21
	Расчеты с плательщиками доходов от собственности

	205.30
	Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг

	205.31
	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг

	205.40
	Расчеты по суммам принудительного изъятия

	205.41
	Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия

	205.50
	Расчеты по поступлениям от бюджетов

	205.51
	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	205.70
	Расчеты по доходам от операций с активами

	205.71
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	205.73
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	205.74
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	205.80
	Расчеты по прочим доходам

	205.81
	Расчеты с плательщиками прочих доходов

	206.00
	Расчеты по выданным авансам

	206.20
	Расчеты по авансам по работам, услугам

	206.21
	Расчеты по авансам по услугам связи

	206.22
	Расчеты по авансам по транспортным услугам

	206.23
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	206.24
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	206.25
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	206.26
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	206.30
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов

	206.31
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	206.34
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	206.90
	Расчеты по авансам по прочим расходам

	206.91
	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов

	208.00
	Расчеты с подотчетными лицами

	208.10
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	208.12
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

	208.20
	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам

	208.21
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	208.22
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	208.23
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг

	208.24
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом

	208.25
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	208.26
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	208.30
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов

	208.31
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	208.34
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	208.90
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам

	208.91
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов

	209.00
	Расчеты по ущербу имуществу

	209.70
	Расчеты по ущербу нефинансовым активам

	209.71
	Расчеты по ущербу основным средствам

	209.74
	Расчеты по ущербу материальных запасов

	209.80
	Расчеты по прочему ущербу

	209.81
	Расчеты по недостачам денежных средств

	209.82
	Расчеты по недостачам иных финансовых активов

	210.00
	Прочие расчеты с дебиторами

	210.02
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

	210.03
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	302.00
	Расчеты по принятым обязательствам

	302.10
	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	302.11
	Расчеты по заработной плате

	302.12
	Расчеты по прочим выплатам

	302.13
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	302.20
	Расчеты по работам, услугам

	302.21
	Расчеты по услугам связи

	302.22
	Расчеты по транспортным услугам

	302.23
	Расчеты по коммунальным услугам

	302.24
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	302.25
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	302.26
	Расчеты по прочим работам, услугам

	302.30
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов

	302.31
	Расчеты по приобретению основных средств

	302.34
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	302.40
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям

	302.41
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	302.90
	Расчеты по прочим расходам

	302.91
	Расчеты по прочим расходам

	303.00
	Расчеты по платежам в бюджеты

	303.01
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	303.02
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303.03
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	303.05
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	303.06
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303.07
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в ФОМС

	303.09
	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

	303.10
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303.11
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	303.12
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	303.13
	Расчеты по земельному налогу

	304.00
	Прочие расчеты с кредиторами

	304.01
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	304.02
	Расчеты с депонентами

	304.03
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	304.04
	Внутриведомственные расчеты

	304.05 
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

	401.00
	Финансовый результат хозяйствующего субъекта

	401.10
	Доходы текущего финансового года

	401.20
	Расходы текущего финансового года

	401.30
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	501.00
	Лимиты бюджетных обязательств

	501.10
	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года

	501.11
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	501.12
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	501.13
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	502.00
	Принятые обязательства

	502.10
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	502.11
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	502.12
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	503.00
	Бюджетные ассигнования

	503.10
	Бюджетные ассигнования текущего финансового года

	503.11
	Доведенные бюджетные ассигнования

	503.12
	Бюджетные ассигнования к распределению

	506.00
	Право на принятие обязательств

	506.10
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	
	ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	     01
	Имущество, полученное в пользование

	01.11
	Недвижимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования

	01.12
	Недвижимое имущество в пользовании по договорам аренды

	01.31
	Иное движимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования

	01.32
	Иное движимое имущество в пользовании по договорам аренды

	03
	Бланки строгой отчетности

	03.1
	Бланки строгой отчетности (в условных  единицах)

	04
	Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов

	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

	20
	Списанная задолженность, не востребованная кредиторами

	21
	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации

	21.30
	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации – иное движимое имущество

	21.34
	Машины и оборудование – иное движимое имущество

	21.35
	Транспортные средства – иное движимое имущество

	21.36
	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество

	21.38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество

	22
	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению

	23
	Периодические издания для пользования

	ПОФ
	Счет учета полученного предельного объема финансирования (ПОФ)

	НД
	Поступления и выбытия наличных денежных средств


 К вышеуказанным синтетическим и аналитическим счетам (с 19 по 23раздяд)  26-тизначного счета прикрепляются:

  - с 1 по 17 разряд - классификационные признаки (КПС), действующие  в учреждении в текущем финансовом году;

 - в 18 разряд-код финансового обеспечения (КФО)-1- бюджет;

 - с 2 по 26 разряд – соответствующие коды экономической классификации (КЭК) или  аналитический вид поступлений, выбытий субъекта учета  (КОСГУ)

Старший инспектор 

по бухгалтерскому учету                                        Н.Ф. Коренькова
                                                                         Утверждаю:

                                                                         Глава Администрации  Привольненского

сельского поселения 

                                                                                   Ремонтненского  района                                                        

                                                                                   Ростовской области                                                    

                                                                                ___________ В.Н. Мироненко                                                                  «    » _____________20____г.                                        

                                                                      Приложение № 3  к                 

                                                                               Положению  об  учетной                                                       

                                                                                политике Администрации
 Привольненского сельского поселения                                                                                                                                          

Ремонтненского  района

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА

	№ п/п
	Наименование

документа
	Исполнитель
	Срок

представления
	Ответственный

по обработке

	1. 
	Распоряжение о  
приеме работника  
на работу
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Загорулько Т.И.

	2. 
	Личное дело работника
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Загорулько Т.И.

	3. 
	Штатное расписание
	Коренькова Н.Ф.
	день, следующий после подписания
	Мирошникова А.В.

	4. 
	Распоряжение о  
переводе работника
на другую работу
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Загорулько Т.И.

	5. 
	Распоряжение о  
предоставлении    
отпуска работникам
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Загорулько Т.И.

	6. 
	График отпусков
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Коренькова Н.Ф.

	7. 
	Распоряжение о  
прекращении       
действия трудового
договора          
(контракта) с     
работниками
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Загорулько Т.И.

	8. 
	Распоряжение о  
направлении       
работников в      
командировку
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Коренькова Н.Ф.

	9. 
	Командировочное   
удостоверение
	Загорулько Т.И.
	В 3-х дневный срок, после возвращения из командировки, с авансовым отчетом
	Коренькова Н.Ф.

	10. 
	Распоряжение о  
поощрении         
работников
	Загорулько Т.И..
	день, следующий после их подписания
	Коренькова Н.Ф.

	11. 
	Табель учета      
использования     
рабочего времени
	Загорулько Т.И..
	До 25 числа текущего месяца
	Коренькова Н.Ф.

	12. 
	Платежная
ведомость
	Коренькова Н.Ф.
	15 числа текущего месяца
	Коренькова Н.Ф.

	13. 
	Расчетно-платежная
ведомость
	Коренькова Н.Ф.
	1 числа месяца, следующего за расчетным
	Коренькова Н.Ф.

	14. 
	Ведомость на выдачу

денег из кассы

подотчетным лицам
	Коренькова Н.Ф.
	По мере необходимости в сроки получения зарплаты за 1 и 2 половину месяца
	Коренькова Н.Ф.

	15. 
	Журнал регистрации
платежных         
ведомостей
	Коренькова Н.Ф.
	По мере составления
	Коренькова Н.Ф.

	16. 
	Карточка-справка
	Коренькова Н.Ф.
	Ежемесяч-но
	Коренькова Н.Ф.

	17. 
	Записка-расчет 
об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	Коренькова Н.Ф.
	На следующий день после получения распоряже-ния
	Коренькова Н.Ф.

	18. 
	Приходный кассовый
ордер
	Коренькова Н.Ф.
	При приеме наличных денег в кассу
	Коренькова Н.Ф.

	19. 
	Расходный кассовый
ордер
	Коренькова Н.Ф.
	При выдаче наличных денег из кассы
	Коренькова Н.Ф.

	20. 
	Журнал регистрации
приходных и       
расходных кассовых
документов
	Коренькова Н.Ф.
	При оформлении приходных и расходных ордеров
	Коренькова Н.Ф.

	21. 
	Кассовая книга
	Коренькова Н.Ф.
	При совершении кассовых операций
	Коренькова Н.Ф.

	22. 
	Авансовый отчет
	Коренькова Н.Ф.
	По мере необходимости, в сроки, в соответствии с Положением об учетной политике
	Коренькова Н.Ф.

	23. 
	Путевой лист      
легкового         
автомобиля
	Коренькова Н.Ф.
	ежедневно
	Коренькова Н.Ф.

	24. 
	Доверенность
	Коренькова Н.Ф.
	По мере необходимости
	Коренькова Н.Ф.

	25. 
	Ведомость выдачи

материальных ценностей

на нужды учреждения
	материально- ответственные лица
	До 28 числа текущего месяца
	Коренькова Н.Ф.

	26. 
	Утвержденные акты выполненных работ, накладные, прочие документы, подтверждающие факты целевого использования денежных средств
	ответственные лица, в соответствии с должностной инструкцией
	На следующий день после их подписания
	Коренькова Н.Ф.


                                                                      Приложение № 4  к                 

                                                                               Положению  об  учетной                                                       

                                                                                политике Администрации
 Привольненского сельского поселения                                                                                                                                          

Ремонтненского  района
Состав комиссии работающей во всех направлениях, касающихся поступления и выбытия нефинансовых активов

Председатель комиссии – Нетребина Наталья Владимировна специалист 1 категории по имущественным и земельным отношениям;

Члены комиссии: Коренькова Нина Федоровна- Старший инспектор по бухгалтерскому учету. 
Гамалий Геннадий Николаевич- Ведущий специалист по вопросам ЖКХ, ГО, ЧС.
   Приложение № 5  к                 

                                                                               Положению  об  учетной                                                       

                                                                                политике Администрации
 Привольненского сельского поселения                                                                                                                                          

Ремонтненского  района
Состав комиссии для проведения инвентаризации имущества,

обязательств, расчетов, кассы

Председатель комиссии – Мирошникова Алла Викторовна-Начальник сектора экономики и финансов.
Члены комиссии: Коренькова Нина Федоровна- Старший инспектор по бухгалтерскому учету. 
Мироненко Инна Владимировна- Старший инспектор.
