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Ростовская область

Ремонтненский район

Администрация Привольненского сельского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

14.01.2013г.
                                                  № 4                                       п.Привольный
	Об учетной политике Администрации Привольненского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области в части организации бухгалтерского учета и в целях налогообложения, начиная с  1 января  2013 года


Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 06.12.2011г. №402-ФЗ, приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», иными нормативно - правовыми актами РФ, 

1. Утвердить прилагаемую Учетную политику Администрации Привольненского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области для целей бухгалтерского учета на 2013 год.   
2. Установить, что настоящая учетная политика вступает в силу с момента подписания и применяется к правоотношениям возникшим с 01.01.2013 года.
   
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Привольненского
сельского поселения                                                                    Мироненко В.Н.
Распоряжение вносит 

сектор экономики и финансов
Положение

к  распоряжению Администрации Привольненского
сельского поселения Ремонтненского района

Ростовской области от14.01.2013 г. №4

Учетная политика  

для целей бухгалтерского учета и налогообложения Администрации Привольненского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области
1.Организация бухгалтерского учета

1.1. Бюджетный учет Администрации Привольненского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области (далее – администрации поселения) осуществляется в соответствии с приказами Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", от 06.12.2010 № 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее – План счетов бюджетного учета, Инструкция № 162н) и иными законами и нормативными актами РФ, субъекта РФ, предназначенными для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности финансового управления.

       1.2. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в администрации поселения и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения - Глава администрации. Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

       1.3. Бухгалтерский учет ведется сектором экономики и финансов, возглавляемым начальником сектора. Полномочия, права и функциональные обязанности сотрудников сектора экономики и финансов определяются должностными инструкциями и внутренними распорядительными документами  администрации поселения. Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
1.4. Перечень лиц имеющих право подписи в первичных учетных документах приведен в приложении 1 к учетной политике.

1.5. В администрации поселения применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

- 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);

- 3 – средства во временном распоряжении.

1.6. Рабочий план счетов разработан в соответствии с планом счетов бюджетного учета. Рабочий план счетов приводится в приложении 2 к учетной политике.

1.7. Обработка учетной информации осуществляется автоматизировано, с применением программного продукта 1С:Предприятие 8.

1.8. Применяются унифицированные формы документов, утвержденные приказом Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению".

1.9. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

- Журнал операций по счету «Касса» № 1;

- Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;

- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами №3;

- Журнал операций с поставщиками и подрядчикам № 4;

- Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5;

- Журнал операций расчетов по оплате труда № 6;

- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7;

- Журнал по прочим операциям № 8;

- Журнал по санкционированию № 9;

- Главная книга;

- иные регистры, предусмотренные Инструкцией № 162н.

1.10. Перечень лиц, имеющих право на получение под отчет наличных денежных средств на хозяйственные цели и порядок выдачи указанных средств определяется распоряжением главы поселения.

1.11. Инвентаризация имущества и обязательств, проводится в соответствии с положениями Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ.

Состав инвентаризационной комиссии утверждается распоряжением главы поселения перед проведением инвентаризации.

1.12. Документооборот в учреждении осуществляется согласно графика документооборота (Приложение 3) и(или) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации .

1.13. Контроль за выполнением и отражением денежных средств, имущества и обязательств в бухгалтерском учете должны осуществлять все работники отдела учета и отчетности.

1.14. С целью обеспечения хранения информации в условиях комплексной автоматизации бюджетного учета установить периодичность формирования на бумажных носителях нижеуказанных регистров 

	Код формы

документа
	Наименование регистра
	Периодичность

	0504031
	Инвентарная карточка учета  основных средств                  
	при поступлении объекта основных средств

	0504032
	Инвентарная карточка группового   

учета основных средств            
	при поступлении объектов основных средств

	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств            
	ежегодно

	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов                           
	ежегодно

	0504035
	Оборотная ведомость по            

нефинансовым активам              
	ежегодно

	0504049
	Авансовый отчет                   
	по мере необходимости

формирования регистра

	0504057
	Карточка учета выданных ссуд      

(кредитов)                        
	ежегодно, при наличии операций по ссудам (кредитам)

	0504071
	Журналы операций                  
	ежемесячно

	0504072
	Главная книга                     
	ежегодно


2. Ведение бухгалтерского учета

2.1. Учет основных средств.
В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности администрации поселения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев.   Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.

Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции № 157н.

К основным средствам не относятся предметы, служащие менее 12 месяцев, независимо от их стоимости, материальные объекты имущества, относящиеся к материальным запасам, находящиеся в пути.

Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности администрации поселения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен или получен. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется исходя из: 

– информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации. По объектам основных средств, включенным согласно Постановлению Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп, в десятую амортизационную группу – исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 № 1072;

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, при отсутствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации, в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и в документах производителя – на основании решения комиссии администрации поселения по поступлению и выбытию активов, которая утверждается распоряжением главы поселения в каждом конкретном случае. 

В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту пересматривается по решению комиссии, которая утверждается распоряжением главы поселения для каждого конкретного случая. 

Амортизация основных средств осуществляется линейным способом. 

В администрации поселения утвержден состав постоянно действующей комиссии, которая будет работать во всех направлениях, касающихся поступления и выбытия нефинансовых активов (приложение 4).
2.2. Учитывая быстрое моральное старение и поломки комплектующих частей системного блока, вызывающие частые замены, разрешается относить комплектующие части к прочим материальным запасам независимо от стоимости. Осуществлять их учет в порядке, установленном для запасных частей (приказ Министерства финансов России от 28.12.2001 г. № 119н «Об утверждении методических указаний по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов»). В составе прочих материальных запасов (расходные материалы для оргтехники) – дискеты, диски, флэш-карты, картриджи, кабели, переходники и другие соответствующие товары. Списание производится на основании ведомости выдачи материальных запасов на нужды учреждения.

2.3. Учет материальных запасов. К материальным запасам относятся: 

– предметы, используемые в деятельности администрации поселения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

– иные материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы. 

Единицей материальных запасов является номенклатурный номер. 

Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся в администрации поселения в результате разборки, утилизации основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых администрацией поселения за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. 

Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по фактической стоимости каждой единицы, горюче-смазочных материалов – по средней фактической стоимости. Топливо для транспорта списывается по нормам в зависимости от фактического объема эксплуатации, подтвержденного документально - пробега (км). Устанавливаются различные нормы в зависимости от условий эксплуатации – зима/лето.

Топливо для автотранспорта учитывается по материально-ответственным лицам и по автотранспорту. При этом остаток топлива по единице автотранспорта не должен превышать фактическую емкость бака и не должен быть нулевым (допустим ноль на период нахождения автотранспорта на капитальном ремонте или на консервации). 

Масла и смазки списываются по факту расходования.

Для оперативной работы служебного транспорта предусмотрена возможность заправки автомобилей в выходные дни. 

В составе прочих материальных запасов учитываются в том числе:

- запчасти и расходные материалы к автотранспорту;

- запчасти и расходные материалы к оргтехнике, вычислительной технике, бытовой технике;

- запчасти и расходные материалы к прочему оборудованию;

- хозяйственная посуда – баки, ведра и т.д.;

- мелкий ручной хозяйственный инструмент (без электропривода) – молотки, плоскогубцы, ключи, веники и т.д.;

- канцелярские принадлежности, не являющиеся расходным материалом – степлеры, дыроколы, настольные наборы и т.д.

2.4. В служебные командировки направляются муниципальные служащие и работники, замещающие должности не являющимися должностями муниципальной службы в администрации поселения: 

- расходы по найму жилого помещения (кроме случая, когда направленному в служебную командировку муниципальному служащему предоставляется бесплатное помещение) – в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами;

- расходы на выплату суточных – в размере, утвержденном нормативными актами для муниципальных служащих за каждый день нахождения в служебной командировке;

- расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, но не выше стоимости проезда:

- железнодорожным транспортом – в купейном вагоне скорого фирменного поезда;

- воздушным транспортом – в салоне экономического класса;

- автомобильным транспортом – в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси);

- работник по возвращению из командировки обязан представить в течение 3 рабочих дней:

- авансовый отчет об израсходованных в связи с командировкой суммах;

-  командировочное удостоверение;

-  документы о найме жилого помещения;

- отчет о фактических расходах по проезду (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов и предоставлению в поезде постельных принадлежностей);

- иные расходы, связанные с командировкой. 

Выдача наличных денег подотчет на расходы, связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, причитающихся командированным лицам на эти цели.

Передача выданных под отчет наличных денег одним лицом другому запрещается.

2.5. Расчеты с иногородними учреждениями и организациями, поставщиками и подрядчиками, осуществляются при наличии подлинного комплекта документов, представленного в администрацию поселения по факсу или электронной почте, с последующей заменой их на подлинники (в том числе при получении товара).

2.6. Оплата труда работников администрации поселения осуществляется два раза в месяц (выдача заработной платы за первую половину месяца и окончательный расчет) путем перечисления денежных средств на их лицевые счета в банке (банковские карты сотрудников).
 При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемы​ми на  банковские карты сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в рас​четной ведомости.
2.7. Учет расчетов по принятым обязательствам. Дебиторскую и кредиторскую задолженность с истекшими сроками исковой давности, нереальную (безнадежную) для взыскания (задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены вследствие невозможности их исполнения), списывают по каждому обязательству отдельно на основании акта государственного органа или документа о ликвидации организации, данных проведенной инвентаризации и распоряжения главы поселения. 

2.8. Налоговый учет ведется в соответствии с Налоговым кодексом (НК РФ) и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения. 

2.9. Сектор экономики и финансов формирует и представляет годовую, квартальную и месячную отчетность об исполнении бюджета Привольненского сельского поселения Ремонтненского района, об использовании бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства, об освоении областных субсидий, субвенций и иную отчетность в объеме, и сроки, определяемые в соответствии с постановлениями Правительства РФ и инструкциями Министерства финансов РФ.

Квартальная и годовая отчетность формируется на бумажных носителях и в электронном виде и представляется в финансовый отдел Администрации Ремонтненского района в  установленные сроки с использованием электронных средств и каналов связи для передачи информации после утверждения.

Бюджетная отчетность составляется на следующие даты:

   - месячная - на первое число месяца, следующего за отчетным;

   - квартальная - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года;

   - годовая - на 1 января года, следующего за отчетным.

   Отчетным годом считается календарный год с 1 января по 31 декабря, месячная и квартальная отчетности являются промежуточными и составляются нарастающим итогом с начала текущего финансового года.
Считать бухгалтерскую отчетность составленной после подписания ее экземпляра на бумажном носителе Главой Администрации, который несет всю полноту ответственности за ее содержание.
   Основание:  статья 19 Закона  № 402-ФЗ.
2.10. Администрация поселения в качестве администратора доходов, главного администратора доходов бюджета поселения, осуществляет администрирование доходов по кодам доходов бюджетной классификации Российской Федерации. 
Учет поступлений доходов в бюджет ведется на основании первичных документов, согласно которым соответствующие операции отражаются на лицевом счете администратора доходов 

       
В соответствии с  Порядком, утвержденным приказом Федерального казначейства от 24 декабря 2012 года № 24н,  Управлением  Федерального казначейства   по Ростовской области  Администрации  в качестве первичных документов, на основании которых осуществляются записи по дебету  счета 1 210 02 000, предоставляется:

        - выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761).

   
Сверка данных бюджетного учета с данными финансового управления о поступлениях, сформированных нарастающим итогом с начала года на первое число текущего месяца, проводится сектором экономики и финансов ежемесячно.

2.11. Документы от поставщиков и подрядчиков принимаются к учету датой поступления и поступающие в начале года (в январе), но оформленные датой предыдущего года (декабрь), принимаются к учету аналогично.

3. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля.
3.1. Предварительный и текущий контроль осуществляют Глава  администрации и должностные лица, имеющие право подписи кассовых и банковских документов.

       Последующий финансовый контроль заключается в проверке обоснованности и соответствия нормативным правовым актам завершенных  фактов хозяйственной жизни  и осуществляется в форме ревизии или проверки финансово-хозяйственной деятельности администрации поселения уполномоченными органами.

     
3.2. . Внутренний контроль в администрации поселения могут осуществлять:

- созданная приказом руководителя комиссия;

- сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

     3.3. Проверка по существу может включать в себя следующие основные вопросы:

1). Анализ доходов и расходов Администрации поселения путем сопоставления данных учета и отчетности. 

2). Сохранность денежных средств. 

3). Проверка правомерности банковских операций. 

4). Правомерность образования и использования фонда оплаты труда, в том числе на премирование и материальную помощь.

5). Соблюдение установленного порядка выдачи авансов под отчет.

            6).Соблюдение установленного порядка осуществления государственных закупок.

7). Обеспечение сохранности товарно-материальных ценностей

8). Правомерность и эффективность использования средств на хозяйственные расходы, услуги связи, коммунальные услуги, охрану.

9). Состояние дебиторской и кредиторской задолженности на отчетные даты. Эффективность мер, принимаемых к взысканию дебиторской и погашению кредиторской задолженности. Соблюдение установленных норм авансовых платежей.

10). Достоверность ведения бюджетного учета и отчетности. Соответствие данных синтетического и аналитического учета, бюджетной отчетности и данных учета.

3.4 Система внутреннего контроля обеспечивает:

- точность и полноту документации бухгалтерского учета;

- соблюдение требований законодательства;

- своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- исполнение распоряжений и постановлений руководителя учреждения;

- выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

-сохранность имущества учреждения.

Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

3.5. Внутренний финансовый контроль в администрации поселения подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

1). Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, начальник сектора экономики и финансов, ведущий специалист по бухгалтерскому учету (инспектор по бухгалтерскому учету).

2). Текущий контроль производится путем:

- проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджета;

- ведения бухгалтерского учета; 

- осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования. 

Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:

- проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

- проверка наличия денежных средств;

- проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

- сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

- проверка фактического наличия материальных средств.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе сектором экономики и финансов.

3). Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:

- инвентаризация;

- внезапная проверка кассы;

- проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;

- документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности администрации поселения.
Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает: 

- объект проверки; 

- период, за который проводится проверка; 

- срок проведения проверки; 

- ответственных исполнителей. 

Объектами плановой проверки являются:

- соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;

- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

- полнота и правильность документального оформления операций;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

- достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

3.6. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.
3.7. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

- программа проверки (утверждается главой администрации);

- характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,

- виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

- анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

- выводы о результатах проведения контроля;

- описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

3.8. По результатам проведения проверки лицом, уполномоченным Главой администрации разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока, работник, уполномоченный Главой администрации, незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.
3.9. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные пункты настоящего порядка вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.

4. Срок хранения документов. Передача дел в архив

Все документы, имеющие отношение к бухгалтерскому и налоговому учету, формируются в дела с учетом сроков хранения документов согласно номенклатуре дел отдела учета и отчетности, являющейся составной частью общей номенклатуры дел администрации поселения.

5. Настоящая Учетная политика не является исчерпывающей и в случае изменения в законодательные акты, регулирующие порядок ведения бухгалтерского и налогового учета, в течение года будет дополняться отдельными распоряжениями главы Привольненского сельского поселения.

                                                                                     Приложение №1
к учетной политике для целей бухгалтерского учета и

налогообложения Администрации Привольненского
сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области

Перечень лиц, имеющих право подписи

в первичных учетных документах

	ДОЛЖНОСТЬ
	Ф.И.О.

	Глава администрации
	Мироненко Василий Николаевич



	Начальник сектора  экономики и финансов
	Мирошникова Алла Викторовна

	Старший инспектор по бухгалтерскому учету
	Коренькова Нина Федоровна

	Старший инспектор
	Мироненко Инна Владимировна

	Специалист 1 категории по правовым и  кадровым  вопросам
	Загорулько Татьяна Ивановна

	Специалист 1 категории по имущественным и земельным отношениям
	Савченко Николай Григорьевич

	Специалист 1 категории по вопросам ЖКХ, ГО, ЧС.
	Гамалий Геннадий Николаевич

	Специалист по работе с молодежью, ФК и спорту
	Сарычева Ирина Анатольевна

	Водитель 4 разр.
	Самарский Вячеслав Александрович


Приложение №2

к учетной политике для целей бухгалтерского учета и

налогообложения Администрации Привольненского
сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области

Рабочий план счетов

	Наименование счета
	Номер счета

	
	Код

	
	по БК
	счета бюджетного учета, КОСГУ
	разрезы аналитического учета

	
	номер разряда
	

	
	1 - 17
	18 - 26
	

	1
	2
	3
	4

	БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 

	Раздел 1. Нефинансовые активы 

	Нежилые помещения
	КГ, ФКР
	0 101 12 000
	Инвентарный объект; Структурное подразделение; МОЛ

	Сооружения 
	КГ, ФКР 
	0 101 13 000 
	Инвентарный объект; Структурное подразделение; МОЛ 

	Машины и оборудование
	КГ, ФКР
	0 101 34 000
	Инвентарный объект; Структурное подразделение; МОЛ

	Транспортные средства 
	КГ, ФКР 
	0 101 35 000 
	Инвентарный объект; Структурное подразделение; МОЛ 

	Производственный и хозяйственный инвентарь 
	КГ, ФКР 
	0 101 36 000 
	Инвентарный объект; Структурное подразделение; МОЛ 

	Прочие основные средства 
	КГ, ФКР 
	0 101 38 000 
	Инвентарный объект; Структурное подразделение; МОЛ 

	Амортизация нежилых помещений
	КГ, ФКР
	0 104 12 000
	Инвентарный объект

	Амортизация сооружений
	КГ, ФКР
	0 104 13 000
	Инвентарный объект

	Амортизация машин и оборудования 
	КГ, ФКР 
	0 104 34 000 
	Инвентарный объект 

	Амортизация транспортных средств 
	КГ, ФКР 
	0 104 35 000 
	Инвентарный объект 

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря 
	КГ, ФКР 
	0 104 36 000 
	Инвентарный объект 

	Амортизация прочих основных средств
	КГ, ФКР
	0 104 38 000
	Инвентарный объект

	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны 
	КГ, ФКР 
	0 104 51 000 
	Инвентарный объект 

	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны 
	КГ, ФКР
	0 104 58 000
	Инвентарный объект

	Горюче-смазочные материалы 
	КГ, ФКР 
	0 105 33 000 
	Наименование материала; Структурное подразделение; МОЛ 

	Прочие материальные запасы 
	КГ, ФКР 
	0 105 36 000 
	Наименование материала; Структурное подразделение; МОЛ 

	Вложения в основные средства 
	КГ, ФКР 
	1 106 31 000 
	Инвентарный объект

	Недвижимое имущество, составляющее казну 
	КГ, ФКР 
	1 108 51 000 
	Инвентарный объект

	Движимое имущество, составляющее казну
	КГ, ФКР 
	1 108 52 000 
	Инвентарный объект


	Раздел 2. Финансовые активы 

	Касса 
	КИВФ 
	0 201 34 000 
	Национальная валюта; Иностранная валюта; КОСГУ 

	Денежные документы 
	КИВФ 
	0 201 05 000 
	Вид денежных документов 

	Расчеты с плательщиками налоговых платежей 
	КД 
	0 205 11 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты с плательщиками доходов от собственности
	КД 
	0 205 21 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных услуг
	КД 
	0 205 31 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы РФ 
	КД 
	0 205 51 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами
	КД
	0 205 73 000
	Наименование дебитора

	Рсчеты с плательщиками прочих доходов
	КД
	0 205 81 000
	Наименование дебитора

	Расчеты по выданным авансам на заработную плату 
	КГ, ФКР 
	0 206 11 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты по выданным авансам на прочие выплаты 
	КГ, ФКР 
	0 206 12 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты по выданным авансам на начисления на оплату труда 
	КГ, ФКР 
	0 206 13 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты по выданным авансам за услуги связи 
	КГ, ФКР 
	0 206 21 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты по выданным авансам за транспортные услуги 
	КГ, ФКР 
	0 206 22 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты по выданным авансам за коммунальные  услуги 
	КГ, ФКР 
	0 206 23 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты по выданным авансам за услуги по содержанию имущества 
	КГ, ФКР 
	0 206 25 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты по выданным авансам за прочие услуги 
	КГ, ФКР 
	0 206 26 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты по выданным авансам на прочие расходы 
	КГ, ФКР 
	0 206 91 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты по выданным авансам на приобретение основных средств 
	КГ, ФКР 
	0 206 31 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты по выданным авансам на приобретение материальных запасов 
	КГ, ФКР 
	0 206 34 000 
	Наименование дебитора 

	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате 
	КГ, ФКР 
	0 208 10 000 
	Подотчетные лица 

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам 
	КГ, ФКР 
	0 208 12 000 
	Подотчетные лица 

	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на оплату труда 
	КГ, ФКР 
	0 208 13 000 
	Подотчетные лица 

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи 
	КГ, ФКР 
	0 208 21 000 
	Подотчетные лица 

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг 
	КГ, ФКР 
	0 208 22 000 
	Подотчетные лица 

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг по содержанию имущества 
	КГ, ФКР 
	0 208 25 000 
	Подотчетные лица 

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих услуг 
	КГ, ФКР 
	0 208 26 000 
	Подотчетные лица 

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов 
	КГ, ФКР 
	0 208 91 000 
	Подотчетные лица 

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств 
	КГ, ФКР 
	0 208 31 000 
	Подотчетные лица 

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материалов 
	КГ, ФКР 
	0 208 34 000 
	Подотчетные лица 

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет 
	КД 
	1 210 02 000 
	

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам 
	КГ, ФКР 
	0 210 03 000 
	


	Раздел 3. Обязательства 

	Расчеты по заработной плате 
	КГ, ФКР 
	0 302 11 000 
	Сотрудники; Виды выплат 

	Расчеты по прочим выплатам 
	КГ, ФКР 
	0 302 12 000 
	Сотрудники; Виды выплат 

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 
	КГ, ФКР 
	0 302 13 000 
	Виды начислений 

	Расчеты по услугам связи 
	КГ, ФКР 
	0 302 21 000 
	Наименование кредитора 

	Расчеты по транспортным услугам 
	КГ, ФКР 
	0 302 22 000 
	Наименование кредитора 

	Расчеты по коммунальным  услугам
	КГ, ФКР
	0 302 23 000
	Наименование кредитора

	Расчеты по работам, услугам  по содержанию имущества 
	КГ, ФКР 
	0 302 25 000 
	Наименование кредитора 

	Расчеты по прочим работам, услугам 
	КГ, ФКР 
	0 302 26 000 
	Наименование кредитора 

	Расчеты по прочим расходам 
	КГ, ФКР 
	0 302 91 000 
	Наименование кредитора 

	Расчеты по приобретению основных средств 
	КГ, ФКР 
	0 302 31 000 
	Наименование кредитора 

	Расчеты по приобретению материальных запасов 
	КГ, ФКР 
	0 302 34 000 
	Наименование кредитора 

	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы РФ
	КГ, ФКР
	0 302 51 000
	Наименование кредитора 

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц 
	КГ, ФКР 
	0 303 01 000 
	Вид расчетов 

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование 
	КГ, ФКР 
	0 303 02 000 
	Вид расчетов 

	Расчеты по прочим платежам в бюджет 
	КГ, ФКР 
	0 303 05 000 
	Вид расчетов 

	Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КД 
	0 303 06 000 
	Вид расчетов 

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	КД
	0 303 07 000
	Вид расчетов

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	КД
	0 303 10 000
	Вид расчетов

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии
	КД
	0 303 11 000
	Вид расчетов

	Расчеты по налогу на имущество
	КД
	0 303 12 000
	Вид расчетов

	Расчеты по земельному налогу
	КД
	0 303 13 000
	Вид расчетов

	
	
	
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по заработной плате 
	КГ, ФКР 
	1 304 05 211 
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом, по прочим выплатам 
	КГ, ФКР 
	1 304 05 212 
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по начислениям на оплату труда 
	КГ, ФКР 
	1 304 05 213 
	

	Расчеты по платежам из бюджета финансовым органом по оплате услуг связи 
	КГ, ФКР 
	1 304 05 221 
	

	Расчеты по платежам из бюджета финансовым органом по оплате транспортных услуг 
	КГ, ФКР 
	1 304 05 222 
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по содержанию имущества 
	КГ, ФКР 
	1 304 05 225 
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по оплате прочих услуг 
	КГ, ФКР 
	1 304 05 226 
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 
	КГ, ФКР 
	1 304 05 251 
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим расходам 
	КГ, ФКР 
	1 304 05 290 
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению основных средств 
	КГ, ФКР 
	1 304 05 310 
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению материальных запасов 
	КГ, ФКР 
	1 304 05 340 
	


	Раздел 4. Финансовый результат 

	Доходы от собственности 
	КД 
	0 401 10 120 
	Вид доходов 

	Доходы от рыночных продаж готовой продукции, работ, услуг 
	КД 
	0 401 10 130 
	Вид доходов 

	Доходы от поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 
	КД 
	0 401 10 151 
	Вид доходов 

	Доходы от переоценки активов 
	КИВФ 
	0 401 10 171 
	Вид доходов 

	Доходы от реализации активов (кроме доходов от реализации непроизведенных активов) 
	КД 
	0 401 10 172 
	Вид доходов 

	Чрезвычайные доходы от операций с активами 
	КД 
	0 401 10 173 
	Вид доходов 

	Прочие доходы 
	КД 
	0 40110 180 
	Вид доходов 

	Расходы по заработной плате 
	КГ, ФКР 
	0 401 20 211 
	Вид расходов

	Расходы по прочим выплатам 
	КГ, ФКР 
	0 401 20 212 
	

	Расходы на начисления на оплату труда 
	КГ, ФКР 
	0 401 20 213 
	

	Расходы на услуги связи 
	КГ, ФКР 
	0 401 20 221 
	

	Расходы на транспортные услуги 
	КГ, ФКР 
	0 401 20 222 
	

	Расходы на коммунальные услуги
	КГ, ФКР
	0 401 20 223
	

	Расходы на услуги по содержанию имущества 
	КГ, ФКР 
	0 401 20 225 
	

	Расходы на прочие услуги 
	КГ, ФКР 
	0 401 20 226 
	

	Расходы на перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 
	КГ, ФКР 
	0 401 20 251 
	

	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов 
	КГ, ФКР 
	0 401 20 271 
	

	Расходование материальных запасов 
	КГ, ФКР 
	0 401 20 272 
	

	Прочие расходы 
	КГ, ФКР 
	0 401 20 290 
	

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов 
	КГ, 0 
	0 401 30 000 
	


	Раздел 5. Санкционирование расходов бюджета 

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств 
	КГ, ФКР 
	1 501 11 000 
	Распорядители бюджетных средств; Получатели бюджетных средств  КЭК

	Лимиты бюджетных обязательств  к распределению 
	КГ, ФКР 
	1 501 12 000 
	Распорядители бюджетных средств; Получатели бюджетных средств; КЭК 

	Принятые обязательства текущего финансового года  
	КГ, ФКР 
	1 502 11 000 
	Бюджетное обязательство ; КЭК

	Принятые денежные обязательства  на текущий финансовый год 
	КГ, ФКР 
	1 502 12 000 
	Бюджетное обязательство; КЭК 

	Бюджетные ассигнования текущего финансового года 
	КГ, ФКР 
	1 503 10 000 
	КЭК

	Бюджетные ассигнования к распределению 
	КГ, ФКР 
	1 503 12 000 
	КЭК

	Бюджетные ассигнования  получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам 
	КГ, ФКР 
	1 503 13 000 
	КЭК

	Сметные (плановые) назначения текущего финансового года 
	КГ, ФКР 
	1 504 10 000 
	КЭК

	Сметные (плановые) назначения по доходам (поступлениям)
	КГ, ФКР 
	1 504 11 000 
	КЭК

	Сметные (плановые) назначения по расходам(выплатам)
	КГ, ФКР 
	1 504 12 000 
	

	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год 
	КГ, ФКР 
	1 506 10 000 
	




<*> Для главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств. 

ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 

	Наименование счета 
	Номер счета 
	Разрезы аналитического учета 

	Назначения по доходам и источникам финансирования дефицита бюджета
	ДПИ
	

	Основные средства стоимостью до 3000 руб., находящиеся в эксплуатации 


	21
	Объекты нефинансовых активов; МОЛ; Место нахождения 

	Поступления и выбытия наличных денежных средств
	НД
	


Приложение №3

к учетной политике для целей бухгалтерского учета и

налогообложения Администрации Привольненского
сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА
	№ п/п
	Наименование

документа
	Исполнитель
	Срок

представления
	Ответственный

по обработке

	1. 
	Распоряжение о  
приеме работника  
на работу
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Загорулько Т.И.

	2. 
	Личное дело работника
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Загорулько Т.И.

	3. 
	Штатное расписание
	Коренькова Н.Ф.
	день, следующий после подписания
	Мирошникова А.В.

	4. 
	Распоряжение о  
переводе работника
на другую работу
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Загорулько Т.И.

	5. 
	Распоряжение о  
предоставлении    
отпуска работникам
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Загорулько Т.И.

	6. 
	График отпусков
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Коренькова Н.Ф.

	7. 
	Распоряжение о  
прекращении       
действия трудового
договора          
(контракта) с     
работниками
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Загорулько Т.И.

	8. 
	Распоряжение о  
направлении       
работников в      
командировку
	Загорулько Т.И.
	день, следующий после их подписания
	Коренькова Н.Ф.

	9. 
	Командировочное   
удостоверение
	Загорулько Т.И.
	В 3-х дневный срок, после возвращения из командировки, с авансовым отчетом
	Коренькова Н.Ф.

	10. 
	Распоряжение о  
поощрении         
работников
	Загорулько Т.И..
	день, следующий после их подписания
	Коренькова Н.Ф.

	11. 
	Табель учета      
использования     
рабочего времени
	Загорулько Т.И..
	До 25 числа текущего месяца
	Коренькова Н.Ф.

	12. 
	Платежная
ведомость
	Коренькова Н.Ф.
	15 числа текущего месяца
	Коренькова Н.Ф.

	13. 
	Расчетно-платежная
ведомость
	Коренькова Н.Ф.
	1 числа месяца, следующего за расчетным
	Коренькова Н.Ф.

	14. 
	Ведомость на выдачу

денег из кассы

подотчетным лицам
	Коренькова Н.Ф.
	По мере необходимости в сроки получения зарплаты за 1 и 2 половину месяца
	Коренькова Н.Ф.

	15. 
	Журнал регистрации
платежных         
ведомостей
	Коренькова Н.Ф.
	По мере составления
	Коренькова Н.Ф.

	16. 
	Карточка-справка
	Коренькова Н.Ф.
	Ежемесяч-но
	Коренькова Н.Ф.

	17. 
	Записка-расчет 
об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	Коренькова Н.Ф.
	На следующий день после получения распоряже-ния
	Коренькова Н.Ф.

	18. 
	Приходный кассовый
ордер
	Коренькова Н.Ф.
	При приеме наличных денег в кассу
	Коренькова Н.Ф.

	19. 
	Расходный кассовый
ордер
	Коренькова Н.Ф.
	При выдаче наличных денег из кассы
	Коренькова Н.Ф.

	20. 
	Журнал регистрации
приходных и       
расходных кассовых
документов
	Коренькова Н.Ф.
	При оформлении приходных и расходных ордеров
	Коренькова Н.Ф.

	21. 
	Кассовая книга
	Коренькова Н.Ф.
	При совершении кассовых операций
	Коренькова Н.Ф.

	22. 
	Авансовый отчет
	Коренькова Н.Ф.
	По мере необходимости, в сроки, в соответствии с Положением об учетной политике
	Коренькова Н.Ф.

	23. 
	Путевой лист      
легкового         
автомобиля
	Коренькова Н.Ф.
	ежедневно
	Коренькова Н.Ф.

	24. 
	Доверенность
	Коренькова Н.Ф.
	По мере необходимости
	Коренькова Н.Ф.

	25. 
	Ведомость выдачи

материальных ценностей

на нужды учреждения
	материально- ответственные лица
	До 28 числа текущего месяца
	Коренькова Н.Ф.

	26. 
	Утвержденные акты выполненных работ, накладные, прочие документы, подтверждающие факты целевого использования денежных средств
	ответственные лица, в соответствии с должностной инструкцией
	На следующий день после их подписания
	Коренькова Н.Ф.


Приложение №4

к учетной политике для целей бухгалтерского учета и

налогообложения Администрации Привольненского 
сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области

Состав комиссии работающей во всех направлениях, касающихся поступления и выбытия нефинансовых активов

Председатель комиссии – Савченко Николай Григорьевич специалист 1 категории по имущественным и земельным отношениям;

Члены комиссии: Коренькова Нина Федоровна- Старший инспектор по бухгалтерскому учету. 
Гамалий Геннадий Николаевич- Ведущий специалист по вопросам ЖКХ, ГО, ЧС.
Приложение №5
к учетной политике для целей бухгалтерского учета и

налогообложения Администрации Привольненского 
сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области

Состав комиссии для проведения инвентаризации имущества,

обязательств, расчетов, кассы

Председатель комиссии – Мирошникова Алла Викторовна-Начальник сектора экономики и финансов.
Члены комиссии: Коренькова Нина Федоровна- Старший инспектор по бухгалтерскому учету. 
Мироненко Инна Владимировна- Старший инспектор.
